1 CHARAKTERISTIKA OBD PRO

OBD Pro (Osobni Bibliograficka Databaze - Profesional) je program, ktery
pracuje se soubory literarnich zaznamu, které jsou ziskané jednak z reSersnich
databazovych systému (CCOD, Medline, FSTA, CAB ABSTRACT internet...) a
jednak pfimym vstupem z klavesnice (vlastni publikace, knihy...).

Nejvice se pfiblizuje kategorii software, do které spadaji zahrani¢ni produkty
Pro-Cite ¢i Reference Manager.

Na rozdil od téchto programu je OBD Pro zamérena vice smérem k uzivateli, se
snahou zautomatizovat a usnadnit rutinni Cinnosti pfi praci s literarnimi citacemi.

Pfi navrhovani programu jsme se soustfedili na tyto body:

1. Co nejobecnéjSi modul nacditani zaznamu z nejriznéjsich
reSerSnich databazi (Medline, CCOD, internetovské verze reSersnich
systému)

2. Kompatibilita s Pro-Cite a formatem Rady vlady CR pro vyzkum a
VYVO.

3. Uzivatelska pfistupnost (Windows, jednoduchost ovladani, omezit
pocCet nezbytné zadavanych polozek).

4. Automatizace rutinnich €innosti (zadanky, generovani seznamu
literatury, moznost vlastni definice vzhledu formulare).

5. Moznost pfifazovani zaznamu do slozek (obdoba adresafového
stromu ve Windows).

6. MozZnost vykazovani publikac¢ni aktivity za ustavy, fakulty, univerzity
- statistika publikacni Cinnosti.



2 STRUKTURA OBD PRO

Jsou zde tfi hlavni logické celky:

Vstupni Udaje: obsahuji zaznamy z reSerdni databaze, zde je mozno
provést jemny vybér zajimavych citaci.

Cekarna: obsahuje zaznamy, k nimz byla vyti$téna zadanka a které
"Cekaji", nez uzivatel obdrzi vyzadanou praci.

Knihovna citaci: obsahuje zaznamy k publikacim, které uzivatel
vlastni nebo jejichz abstrakt je pro uzivatele zajimavy.
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3 REGISTRACE

Registraci OBD Pro se stava z demoverze registrovana, plné funkeni verze
programu.

Registrace programu se provadi pod poloZzkou menu Napovéda / O aplikaci
OBD Pro.

0 Aplikaci OBD Pro HE

w Ozobni bibliograficka databaze
Werze 1.0.1.51
D Copyright 1997 2 Pratec

L Zmveatel: |(lefa)

Registraéni klid: |$E|'I OF3EFC

Yuprieni registrace: Registrovana verze
Sénove Gelo; 00223071305

Registracni klié zizkate:
tel.: 049 / H31E 265, z4zn.: 0439 / 626 1434
e-mail:_libori@lfhk_cuni_cz

= 1997 Protec, Pod zameckem 282, Hradec Eralové
hittp: /fwww. protec-sw.cz

@Eegistrwat m_*' Zavit

3.1 Priregistraci je treba

a) precist sériové Cislo
b) zvolit uzivatelské jméno
c) telefonicky nebo pomoci internetu pozadat o pfidéleni registracniho kli¢e

Telefonicky kontaktujte PROTEC na telefonnich Cislech uvedenych
v programu nebo v dokumentaci k programu (00420 49 5261434,
nebo 0603 205 230) pro obsluhu nebo na telefonni zaznamnik uvedte
prosim:

1. Vase jméno

2. Nazev a adresu VaSeho pracovisté



3. Vase telefonni ¢islo
4. Sériové d&islo
5. UzZivatelské jméno

PFi pouziti e-mailu pro registraci vyuzijte On-Line Registraci. Zvolte
v menu Napovéda/On-Line Registrace

1. Vyplnte pfislusné kolonky.
2. Stisknéte tlaCitko Provést.

3. V kratké dobé obdrzite e-mail s uzivatelskym jménem a
registracnim klicem.

1.2 Registrace On-Line

Pokud je vas pocitac pfipojen na Internet a mate e-mail, je tento zplisob
registrace nejpohodingjsi.

Po vyplInéni pfislusnych kolonek v okné On-Line Registrace OBD PRO (v menu
Napovéda), odejde automaticky e-mail s Vasimi pozadavky na server firmy
PROTEC, kde je V&S pozadavek vyfizen a bude Vam odeslan registracni klic.

Uzivatel pro registraci

Toto jméno si vyplni uzivatel sam, ma vyznam pouze pro registraci, neni jinde
v systému vyuzivano.

Doporucujeme zvolit kratké uzZivatelské jméno bez diakritiky a Cislic.
Jméno a prijmeni pro registraci on-line

Zde uvedte svoje jméno, Ize pouzit diakritiku. Uvedte prosim i tituly.
Organizace pro registraci on-line

Uvedte nazev organizace, mél by byt zadan stejné jako instituce pfijemce
na objednavce nebo faktufe (neni podminkou).

Adresa pro registraci on-line
Uvedte adresu, Ize pouzit diakritiku. Adresu napiste ve formatu:

Ulice &.p. Simkova 870
PSC Mésto 500 01 Hradec Kralovée
Stat Ceské republika



Adresa instituce by méla odpovidat adrese pfijemce na objednavce nebo na
faktufe (neni podminkou).

E-mail pro registraci on-line

Velmi dalezity udaj, vénujte jeho vyplnéni pozornost.

Pozn.: znak "@" je na Ceské klavesnici nejéastéji pod zkratkou ,Pravy ALT+V*
nebo ,Pravy ALT+&"

Telefon pro registraci on-line

Udejte vas telefon ve formatu 00420 49 55261 434. Pokud mate vice telefond,
oddélte telefonni Cisla ¢arkou.

Pro registraci ON-Line postupujte nasledujicim zplsobem:

1. Menu Napovéda/On-Line
registrace

2. Vyplite polozky okna On-Line
registrace

3. Zvlasté peclivé zkontrolujte
telefonni Cislo a e-mail.

4. Kliknéte na tlacitko Provést

5. Béhem kratké doby obdrzite
e-mail s registracnim klicem a
uzivatelskym jménem, které bude
v e-mailu navrzeno podle Vaseho
jména.

6. Tento registracni kli€ zadejte
do pfislusné polozky v okné
Napovéda/O aplikaci

1.3 Omezeni demoverze

Demoverze OBD Pro je omezena na 40 zaznam( v kazdém modulu. Pokud
bude tento pocet pfekroCen, budou prebyvajici zaznamy vymazany. Omezeny je
také export referenci na 5 citaci. Pro tisky je dostupna v demoverzi pouze
ukazka pred tiskem.



1.4 O Aplikaci, Registrace

Toto okno obsahuje postup registrace OBD Pro:
0 Aplikaci OBD Pro EHE

w Oszobni bibliograficka databaze
Werze 1.0.1.61
D Copyright 1397 2 Protec

L Zmeatel: |(Lefa)

Registraéni klid: |$Ei'| OF3EFC

Yoprieni registrace: Registrovand verze
Séniove dislo: 00523C1305

Registraéni klié ziskate:
tel.: 049 / BE1E 265, z4zn.: 0439 / 626 1434
e-mail:_libor@lfhk_cuni_cz

19397 Protec, Pod zameékem 382, Hradec Kralové
http: //www_protec-sw_cz

@Eegistrwat i+ Zavrit

Registracni kli€ pro registraci

Tento kod obdrzi uzivatel od firmy PROTEC, a to bud na uvedenych telefonnich
Cislech:

00420 49 5261434, kde je umistén zaznamnik nebo na €isle 0602 205 230, kde
je stala sluzba.

Registracni kli¢ je generovan z uzivatelského jména a sériového Cisla. Proto pfi
telefonické zadosti o registracni kli¢ sdélte obsluze nebo na zaznamnik:

Vase jméno
Nazev a adresu vaseho pracovisté
Sériové Cislo
UZivatelské jméno
Na zakladé téchto udaji vam bude telefonicky nebo e-mailem oznamen
registracni klic.
Sériové cislo
vzdy uvadéjte pfi zadosti o registraci OBD Pro.

Je specifické pro pocita€, na kterém je OBD Pro nainstalovano. Tato skutecnost
ma dva dusledky:

1. Licence programu je udavana na pocitac pro libovolny poCet uzivatelu



(pracujicich ovéem na jednom pocitaci)

2. Pfi zméné hardware musi byt provedena nova registrace OBD Pro.
Registrovat - tla€itko
Tlacitko slouzici k registraci OBD Pro
Po zadani nize uvedenych udaju:

UzZivatelského jména

Registracniho kli¢e

stisknéte tlacitko Registrovat, ¢imz dojde k porovnani vSech tfi udaji
(Sériového cisla, Uzivatelského jména a Registra¢niho kli¢e) a v pfipadé
shody bude verze OBD PRO zaregistrovana, coz se projevi napisem "Vyprseni
registrace: Registrovana verze".

Provést registraci - tlacitko

Po stisku tohoto tlaCitka dojde k odeslani e-mailu s udaiji, které jste vyplnili v
okné On-Line Registrace OBD PRO a Sériového cisla.

Na zakladé téchto udaji vam bude pfidélen a e-mailem odeslan Registraéni klic,
ktery pouZijete k registraci programu v okné Napovéda/ O aplikaci OBD PRO.

1.5 Registrace - Problémy

P¥i registraci mohou vzniknout tyto problémy:
Pri zadani registraéniho klice a uzivatelského jména nedojde k registraci.

V tomto pfipadé zkontrolujte zda je spravné napsano uzivatelské jméno.
Doporucujeme volit jméno bez diakritiky.

Druhou nej¢astgjsi pfic¢inou je zaména nuly za "O" (0 = nula, O = pismeno "O"
je sirsi)

Treti nejCastéjSi pfiCinou je Spatné uvedené sériové Cislo.

Nezapomernite Ze registracni kli¢ za¢ina znakem dolar = ,,$“

Pokud se ujistite, Ze je spravné zadano uZivatelské jméno i registracni klic,
pozadejte znovu o registraci s udanim sériového Cisla a uzivatelského jména.

Nelze poslat e-mail

Zjistéte, zda jste pfipojeni na internet. Pokud jste pfipojeni pfes modem
(komutovanou linkou) musite nejdfive vytocit Cislo vaseho provozovatele a
pfihlasit se do internetu.

Poslali jste e-mail a vice nez dva dny nepfisla odpovéi.
V tomto pfipadé se pokuste spojit s firmou PROTEC telefonicky nebo poslete



novy e-mail. (hot-line 0603 205 230)

1.6 Autorizace

V tomto okné se vyplni viastnik licence. Tato adresa pak bude pouzita pfi tisku
Zadanek.

Autorizaci Ize vyplnit pouze v pfipadé, Ze je OBD Pro zaregistrovana

Po radné registraci OBD Pro Ize provést na jedné instalaci vice autorizaci pro
vice uzivatelU.

Jméno pro autorizaci

Vyplnite s diakritikou, nedoporuujeme uvadét tituly, jméno bude tisténo na
Zadanky.

Oddéleni pro autorizaci
Oddéleni je razné v Ceské a cizi adrese.

Organizace pro autorizaci

Organizace je nazev instituce nebo firmy, je rizny pro ¢eskou a cizi adresu.

Ulice pro autorizaci
Je shodna pro Ceskou i cizi adresu.

Mésto pro autorizaci

Mésto pro autorizaci je shodné pro Ceskou i cizi adresu.

PSC pro autorizaci
Postovni smérovaci ¢islo nebo kdd oblasti ZIP CODE.

Stat pro autorizaci

Stat je rozdilny pro &eskou a cizi adresu, u véech vstupt je pfedvypinéno Ceska
republika, Czech Republic.



Ceska adresa pro autorizaci

Je uréena pro korespondenci do tuzemska. Moznost zadani Ceské a cizi adresy
souvisi s moznosti volby rliznych textl dopist se zadostmi o reprint prace.

Cizi adresa pro autorizaci

Cizi a Ceska adresa jsou voleny pro tisk Zadanek do tuzenska a do ciziny,
vzhledem k tomu, Ze je mozné volit i rizné texty dopisli, ma toto rozdéleni
smysl. Pfi tisku Zadanek budete mit vzdy moznost zvolit si zda pouzijete Ceskou
nebo cizi adresu. (plati to pro vSechny tisténé Zadanky v jedné tiskové davce -
sestave)

Vice autorizaci je popsano v kapitole 5 Vice uzivatell na jedné instalaci OBD
PRO.



2 NOVA DATABAZE PO PRVNIM SPUSTENI.

PFi prvnim spusténi OBD Pro se objevi okno, které slouzi pro zadani jména
a cesty k prvni databazi, kterou v OBD Pro oteviete. Pro dalSi praci

s databazemi (otvirani, vytvareni novych, mazani) slouzi polozka menu
Soubor/konfigurace databazi

Pfi prvnim spusténi doporuCujeme tento postup:
1. do jména databaze napiste napr. "hlavni" nebo vase jméno
"Libor..."

2. jako cestu databaze zvolte libovolny existujici adresar, ktery muzete
zobrazit kliknutim na tlacitko v pravém rohu polozky pro cestu
k databazi.

3. doporucujeme zvolit cestu C:\Program files\Protec\OBD Pro\DATA.

4. pokud neexistuje adresar, ktery byste chtéli pouzit pro svou
databazi, musite jej vytvorit v exploreru (priizkumniku)

Jméno databaze

Zadejte libovolné jméno databaze, které se zobrazi v hornim stavovém fadku a
které bude spjato s cestou k databazi pfidélenou v konfiguraci databaze. Jméno
databaze je pouze jakymsi Logickym odkazem na misto na vaSem Harddisku
nebo sitovém disku, kde jsou umistény databazové soubory. Proto je potfeba
na tuto skute€nost myslet pfi zalohach a zalohovat peclivé celé adresare.

Cesta k databazi

Vybérem ze standardniho okna pro vybér souborl zvolte ve kterém adresafi se
nachazi databaze k OBD Pro, cest k databazim muze byt vice stejné jako miuze
byt vice databazi.
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3 PRACE S JINYMI DATABAZEMI

OBD Pro umoznuje vytvofit nékolik databazi, se kterymi pak mizete nezavisle
pracovat. Tyto operace probihaji v okné Konfigurace databazi.

Filosofie vytvareni vice databazi vychazi z pozadavku uzivatell, ktefi sdileji
jedno OBD Pro na jednom pocitaci, aby méli moznost udrzovat vlastni citace
oddélené od citaci ostatnich uzivatell. Kromé vytvareni riznych databazi je
mozné strukturovat citace pomoci slozek, tento pfistup ma své vyhody a
nevyhody.

Organizace citaci vice uzivatelll na jednom pocitac¢i pomoci riiznych
databazi a pomoci slozek:

DATABAZE SLOZKY

Mam vlastni vSechny moduly Slozky umozni udrzet vlastni citace
(nactené citace, ¢ekarnu, knihovnu). pouze v ramci knihovny (jenom tam
Snadné rozliSeni vlastnich citaci, ke  jsou slozky). Nactené citace a Cekarna

kterym budu tisknout Zadanky) jsou spolecné.
Nemoznost vidét najednou citace Moznost vidét citace kolegu (jejich
kolegu. (kazdy ma svoji databazi) citace jsou v jejich slozkach, ale v

jedné databazi)

OBD Pro umozni uzivatelim pracujicim na jednom pocitaci definovat pro
kazdého uZivatele pfistupovou cestu k jeho databazim a nastavit vlastni
autorizaci.

S konfiguraci databazi se setkate ihned po instalaci OBD Pro, kdy jste dotazani
na cestu k databazi. Doporu€ujeme nastavit tuto databazi do adresare \...OBD
Pro\DATA.

Pokud k databazi bude pfistupovat vice uzivatell a nemate sitovou instalaci, je
mozné nastavit spolecnou databazi na sitovy nebo sdileny disk (adresar).
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4 KONFIGURACE DATABAZI

Pomoci konfigurace databazi muzete s jednou instalaci OBD Pro spravovat vice
databazi s bibliografickymi zaznamy.

Pfi zakladani vice databazi je tfeba védét, Ze nova databaze obsahuje pouze
prostor pro nové bibliografické zaznamy, slozky a granty. Ciselniky, $ablony,
nacitani z externich databazi i literarni formy jsou spoleéné pro v8echny
databaze patfici jedné instalaci OBD Pro. O vyhodach a nevyhodach vice
databazi pojednava kapitola o praci s jinymi databazemi

Zakladni schéma, které popisuje zpusob vytvareni riznych databazi jasné
ukazuje vztah mezi vlastnimi bibliografickymi zaznamy, u kterych je zadouci, aby

Vv,

Konfigurace databazi umozni navolit libovolny pocet databazi, které si mizete
rozdélit podle uzivatell, ktefi maji k pocitaci pfistup nebo podle oboru, ke kterym
se vztahuji dané zaznamy.

Konfigurace databazi obsahuje tyto operace:
Zalozeni nové databaze
Otevfeni databaze
Pfejmenovani jiz existujici databaze
Vymazani databaze

V levé Casti okna je seznam existujicich databazi, pfiCemz Cervené je vyznacena
databaze aktualné oteviena.

V pravé Casti okna jsou tla€itka umozniuji funkce vySe popsané.

4.1 Nova databaze

Novou databazi se mysli fyzicky nové misto na disku nebo na siti kam budou
ukladana data (bibliografické zaznamy). Misto pro novou databazi je
charakterizovano adresarem, ve kterém budou umistény pfislusné tabulky se
zaznamy. Pfed zaloZenim nové databaze se ujistéte, zda na daném misté neni
jiz vytvofena databaze programu OBD PRO. Tuto skute¢nost poznate podle
pfitomnosti nékterych souborl a podadresaru, ve kterych budou ukladany
bibliografické zaznamy a v3e co k nim patfi.
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. ] <DIR>  07.09.1935 2214 -
[lIndex] <DIR>  07.09.1938 2215 -
[CMain] «DIRx  07.09.1938 2215 -
CTemp] «DIRx  07.09.1938 2215 -
Carvstup] «DIRx  07.09.1938 2215 -

Na tomto obrazku jsou adresare, které reprezentuji databazi v OBD Pro.
Zalozi novou databazi. Novou databazi se mysli pouze tabulky obsahujici:
a) zaznamy nactenych citaci, cekarny a knihovny
b) slozky a zafazeni do slozek
c) granty a k nim se vztahujici slozky
Nova databaze bude mit plvodni (sdilené):
a) Ciselniky
b) Sablony pro export seznamu literatury
c) literarni formy.
Nova databaze je charakterizovana:

a) jménem (napf. "hlavni, Libor, Pavel, infarkt....."). Jméno zadavate
z klavesnice.

b) cestou (cilovym adresafem) (napf.: "C:\temp\libor"). Cestu databaze
muzete zvolit kliknutim na tlaCitko v pravé asti pole pro zadani cesty
k databazi.

Novou databazi musite definovat vzdy po prvni instalaci OBD Pro. DalSi
operace s databazemi provadéjte v okné pro konfiguraci databazi (Menu:
Soubor/Konfigurace databazi)

4.2 Aktualni databaze

Je databaze v tuto chvili oteviena. Jeji jméno je v seznamu databazi, v okné
pro konfigurace databazi vyznaceno Cervené a je zobrazeno i na spodnim
informacnim fadku Hlavniho okna programu OBD Pro.

4.3 Otevrit databazi

Otevre jiz existujici databazi. Oteviena bude databaze, ktera je vybrana
umisténim ukazatele.

Kazda databaze je charakterizovana svym jménem a cestou Operace s riznymi
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databazemi probihaji v okné pro konfiguraci databazi

4.4 Prejmenovani databaze

Zméni jméno databaze, které je pfifazeno zvolené cesté.

Toto jméno se objevuje v dolnim informaénim pruhu aplikace OBD Pro
(oteviena databaze:libor)

Pfejmenovani databaze provedete v okné pro Konfiguraci databaze.

4.5 Vymazat databazi

Vymaze databazi na niz je umistén ukazatel. Pfed vymazanim musite tuto akci
potvrdit odpovédi na kontrolni dotaz.

Vymazani databaze provedete v okné konfigurace databazi.

Vymazanim nedojde k fyzické likvidaci dat, ale pouze k odstranéni vazby mezi
jménem databaze a jeho odpovidajici lokalitou na harddisku.
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5 VICE UZIVATELU NA JEDNE INSTALACI OBD PRO

Béznym pozadavkem je moznost pouziti instalace OBD Pro na jednom pocitadi
pro vice uzivateld.

Timto zplsobem Ize docilit.

1. Kazdy uzivatel bude mit vlastni nastaveni autorizace (adresy k tisku
Zadanek)

2. Uzivatelé si mohou zvolit jaka databaze se jim bude implicitné otevirat
(spole€na nebo jejich vlastni)

Pri zakladani uzivatelskych nastaveni postupujte nasledujicim zptsobem.

1. Vytvorte si zastupce OBD Pro (shortcut). Zastupce vytvofite napfiklad
kliknutim pravého tla€itka mysi na ploSe, zvolite Novy/Zastupce
(New/Shortcut)

2. Zastupce si pojmenujte tak, aby bylo patrné ze je Vas a vaze se na VaSe
nastaveni. (napf. OBD_LIBOR)

3. Potom kliknéte na zastupci pravym tlaCitkem mysi a zvolte Vlastnosti
(Properties)

4. Objevi se dialogové okno, ve kterém zvolte zalozku Zastupce(Shortcut)
5. V zalozce vyhledejte polozku Pracovni adresar (Start in)

6. Do této polozky napiste adresar, do kterého se ulozi konfiguracni
soubor. Napfiklad adresar pojmenovany vasim jménem. (Pokud jej nemate
musite jej vytvofit).

Zastupce - cesta k souboru
Pro vyhledani cesty k zastupci pouzijte tlacitko Prochazet (Browse)

Hledate soubor "OBDPro.EXE". Soubor je nejCastéji umistén v adresafi C:\
Program files\Protec\OBD Pro\ObdPro.exe
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Zastupce - cesta ke zdrojovému souboru

Tato cesta s nazvem souboru ukazuje na zdrojovy soubor. Pro nastaveni
viceuZivatelského pfistupu nema vyznam.

Zastupce - cesta pracovniho adresare

Do tohoto pole napiSte cestu k adresafi, ve kterém bude umistén konfiguracni
soubor s Vasi autorizaci a nastavenim implicitné otevirané databaze.

Adresar pojmenujte napf. svym jménem. Cestu musite uvést v uvozovkach.

Periferni ¢cast databazi

Je ta Cast databazi, ktera obsahuje vlastni bibliografické zaznamy a zaznamy
k nim se vztahuijici. v€etné zaznamu o grantech a jejich financovani. Téchto
databazi mize byt i v ramci jedné instalace OBD Pro libovolné mnoho.

Centralni ¢ast databazi

Je ta Cast databazi, ktera je spolecna pro vSechny vytvofené databaze v ramci
jedné instalace OBD Pro.
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6 BIBLIOGRAFICKE ZAZNAMY

Bibliograficky zaznam je databazovy zaznam literarni citace a udaju k ni se
vztahujici. Je to tedy pojem SirSi nez pojem citace. Bibliograficky zaznam
obsahuje udaje o umisténi daného materialu. Mize se tedy stat, Ze materialy,
které maji stejnou citaci, se v bibliografickém zaznamu lisi (dvé identické knihy
maji jina archivni Cisla).

6.1 Citace

Citace je soubor udaju nutnych k jednoznacné identifikaci bibliografické prace
(pisemnosti, audiovizualniho zaznamu, obrazového materiélu, dat nebo
pocitaového programu).

Citace je soucasti Bibliografického zaznamu
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7 MOoODULY

Moduly jsou logicky definované soucasti OBD Pro. Moduly v OBD Pro nemohou
existovat samostatné. RozliSujeme tfi zakladni moduly:

Nactené citace F5
Cekarnu F6
Knihovnu F7

Moduly pfi pouzivani centralni jednotky OBD Pro.
Centralni databaze

Zvlastni moduly

Duplicitni zaznamy F8

Granty F9

7.1 Nactené citace

Nactené citace je modul, ktery shromazduje citace nasbirané z reSersnich
databazi.

Jeho hlavni ulohou je umoznit uzivateli detailni vybér zajimavych citaci a jejich
umisténi do Cekarny nebo Knihovny citaci. Podle toho, zda bude k citaci
vytisténa Zadanka o zaslani kopie prace ¢i nikoliv a prace bude zafazena pouze
kvuli abstraktu.

Nadtené citace jsou kontrolovany proti duplicitnim zaznamim v Cekarné i

v Knihovneé citaci. Tyto duplicitni zaznamy mohou byt zobrazeny ve zvlastnim
modulu pfistupném z Uvodniho okna - F8 (duplicitni zaznamy v ramci véech
modul(l), nebo oznadeny ve Vstupnich udajich, Cekarné nebo Knihovné
citaci (kontrola duplicitnich zaznamu pouze v ramci aktualniho modulu).

7.1.1 Nacteni citaci z reserse

Tato funkce umozni nacteni zaznama z riznych reSerSnich databazi. Vzhledem
k velké expanzi internetovskych reSerSnich databazi z nejriznéjSich oboru,
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pfikladem je databaze MEDLINE, ktera je volné pfistupna na vice nez péti
internetovskych adresach (BioMedNet, PubMed, Entrez, MedScape), bylo tfeba
vytvofit univerzalni nastroj pro nacitani citaci odliSnych formatu. Pfi nacitani
citaci je aktivovana kontrola na zadani duplicitnich zaznamu, ktera zabrani
uzivateli, aby poslal dvakrat zadanku o tutéz praci.

Nacist citace - tladitko hlavniho menu

Toto tlacitko otevie okno pro vybér z konfiguraci nacitani pro rizné databaze a
po jejim vybéru bude otevieno okno pro vybér souboru, ktery ma byt nacten.

7.1.2 Nacitani z internetovskych zdroj

7.1.2.1 CC Connect: http://isicc.com

1. Search - zadat vyhledavaci kriterium
2. List - umozhiuje oznadit ty spravné ¢lanky
3. Mark (kliknutim nebo Mark All)

4. Sort (latest date - podle data, AUTOR, Title - podle autoru a titulu) - pro OBD neni
tfeba, protoze se zaznamy v OBD Pro fadi automaticky

5. Print Format: Full record

6. Export format: 1ISI| Common Export Format

7. Save to File: Otevre se internetovska stranka s ASCII textem
8. Menu File/Save as : text document (ne!! HTML)

9. Vyplnit nazev souboru

10.ajeto

7.1.2.2 MEDLINE BIOMEDNET:
http://biomednet.com/db/gateways/db/medline

1. vyhledat

2. View All (nebo View Selected) as Refer/Biblx(Endnote)
3. Zobrazi se zvolené citace

4. Z menu File/Save as - text file (ne!! HTML)

5. V OBD zvolit baditani z BioMedNet (*.bmn)

6. pro jistotu zvolit vSechny soubory (*.*)
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7.ajeto

poznamka: internet explorer nékdy automaticky pfida pfiponu *txt i za soubor s
uzivatelem zadanou pfiponou, proto muze nékdy vzniknout napf:
"exportMedline.bmn.txt"

7.1.2.3 MEDLINE PUBMED:
http://www.ncbi.nim.nih.gov/PubMed/

je server Narodni lékafské knihovny.

1. Doporuc€ujeme pouZzit advanced search.

2. Retrieve selected documents.

3. Objevi se obrazovka s dokumenty.

4. Display: Medline report (klik na tlacitko. Display)

5. Zvolte pocet zobrazenych zaznamu tak abyste je dostali vSechny na jedné strance.
(bude-li vyhledanych zaznamu 96 tak zvolte 100), chvilku to potrva, ale mlzete je ulozit
najednou.

5. Na konci vypisu, ktery se objevi je tlacitko SAVE "the above reports in" zvolte: PC
TEXT "format"

Poznamka, ukladate jenom zaznamy zobrazené tj. ma-li vas vypis vice nez jednu
stranku musite uloZit kazdou stranku zvIast.

6. Objevi se textovy soubor - z menu Files/Save as zvolite Text File (ne!! HTML)
7. Zvolite nazev souboru a uloZite.

8. Z OBD Pro zvolte nacitani z PubMed (*.pmd)

9.ajeto

7.1.24 MEDLINE HEALTHGATE :
http://lwww.healthgate.com/HealthGate/MEDLINE

1. Doporucujeme advanced search

(http://www.healthgate.com/HealthGate/MEDLINE/search-adv.shtml)

2 Zvolte Retrieve documents " in increments" 10, 20...

Poznamka: pokud budete vyhledavat v MeSH, doporucujeme vypnout kontrolu na
terminy v MeSH (volba On/Off - Enter search terms with ReADER translation )

3. Pokud se vam vrati zaznamy, oznacte si, které potfebujete nebo zvolte SELECT ALL
4. Zvolte: Download references for importing into bibliographic management software
5. Kliknéte na Retrieve Selected References.

6. Objevi se dialog pro uloZeni souboru (v nabidce je ulozeni s pfiponou *.cgi), mizete
zvolit i jinou pfiponu (doporu€ujeme *.nlm).
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7.V OBD Pro zvolte naéitani Current Contents national library of medicine medline,
format *.nlm) zdnamy se ulozi v¢etné klicovych slov (hlavni kli€¢ova slova MjMeSH jsou
zde s hvézdickou).

8. Z healthgate medlinu se ulozi vzdy jenom ty zaznamy, které jsou na obrazovce,
proto musite uvazlivé volit kolik zaznamd se ma vratit. Pokud se vam vrati vice nez
jedna stranka, musite celou akci zopakovat.

7.1.3 Zadosti o prace k vybranym zaznamam -
zadanky
Po nacteni citaci je dalSi logika prace se zaznamy dana tiskem zadanek autorim

o zaslani xerokopie jejich prace nebo tiskem Zadanky o meziknihovni vypujcni
sluzbu, ktera ¢lanek obstara.

Jako univerzalni zadanky se nejvice osvédcily dopisy. Dadvodem je
bezproblémovy tisk, stejna cena jako u ,korespondencnich listkd“, univerzalni
format a moznost vybéru z vice predvolenych texta.

7.1.4 Tisk dopisu

Umozni vytisknout dopis s uvedenim citaci z databaze, pfiCemz texty dopisu jsou
predvoleny uzivatelem. Adresa pfijemce je tiSténa tak, aby byla viditelna v
pruhledném okénku obalky po prelozeni dopisu na tfetiny.

7.1.4.1 Vybér dopisu pro tisk

Zde se navoli Sablony pro tisk dopisu, které slouzi jako Zadanka o reprinty.
Sablony jsou tvofeny textem rozélenénym do &tyf poli:

Osloveni

Text pred nazvem ¢élanku

Text pred zdrojem ¢élanku

Zaveér a podpis

PFidat novou Sablonu muzete kliknutim na tlacitko "+", pohyb mezi jednotlivymi
Sablonami provadite pomoci "video-tlaCitek" v dolni listé.

Titul ¢lanku a zdroj jsou zadavany z databaze. Adresa dopisu je vytisténa tak,
aby byla vidét v obalce s "okynkem".

Pridat dalsi text dopisu
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Otevie nové okno, do kterého mlze uzivatel zadat novy text dopisu. Text je
zadavan po castech oddélenych vloZzenymi poli z databaze (Titul élanku, Zdroj,
ve kterém byl €lanek publikovan). Zadany text je uloZen jako Sablona (viz
vyse)

Osloveni v dopise
Osloveni v dopise je prvni ¢ast, zadavaného textu

Uvodni text (pfed titulem élanku)

Navazuje na osloveni a jedna se o text, ktery je umistén pfed titulem ¢lanku
zadanym z databaze.

Text po titulu ¢lanku

Jedna se o treti textovou ¢ast dopisu, ktera je umisténa mezi titul ¢lanku a zdroj,
ve kterém byl Clanek publikovan

Nejcasteji se jedna o text: "Published in", resp. ,publikovaného v ¢asopise”

Text po zdroji ¢lanku
Tento textovy oddil je zavérecny, mél by obsahovat podékovani a podpis.

Ukazka textu dopisu

V tomto okné se zobrazuje ukazka dopisu s naznaCenym umisténim poli z
databaze zaznamd.

Ukazka tisku dopisu

Na nasledujicim obrazku je znazornéna ukazka vytisténého dopisu. VSimnéte si
polohy adresy pfijemce a drobnych usecek po stranach dopisu. Tyto usecky
naznacuji, ve kterych mistech ma byt dopis pfelozen, aby adresa ,padla“ do
pruhledného okynka obalky.
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Pohyb po textech dopisu

DalSi zaznam
Predchozi zaznam
Posledni zaznam

Prvni zaznam

7.1.5 Tisk zadanky o MVS

Ukazka tisku zadanky o meziknihovni vypujéni sluzbu, je ve formatu klasické
slozenky. SloZenka je tiSténa oboustranné a to tak, Ze nejprve je vytisténa jedna
strana pro vSechny zaznamy a potom teprve nasledujici strana opét pro vSechny
zaznamy.

7.1.6 Tisk zadanky

Ukazka tisku Zadanky o rozméru 10x14,8 cm. Tato Zadanka je stejné jako
Zadanka o MVS tisténa oboustranné a ve stejném poradi (jedna strana pro
vSechny zaznamy a potom druha strana pro vdechny zaznamy).

1.1.1.1 Problémy s tiskem

Pfi tisku oboustrannych zadanek jsou vzdy tiStény zaznamy od prvého k
poslednimu, Proto musite po vytisténi prvni strany Zadanky spravné nastavit
papiry (zménit poradi) tak,.aby byl prvni na fadé tentyz papir, jako u tisku prvni
strany.
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Pokud se néktera Zadanka nevytiskne
O dobfe, mate moznost selektivniho tisku
pouze jedné zadanky. Provedete to v okné
ukazka pred tiskem ve standardnim tiskovém dialogu, ktery oteviete kliknutim na
tlacitko. Otevie se okno pro nastaveni tisku, které jisté znate z jinych aplikaci
(MS WORD...). V tomto okné muzete nastavit, ktera Zadanka se ma tisknout
(Tisk stranky Od - Do). Pfi tisku druhé strany zadanky potom zadate totéz Cislo.

7.2 Cekarna

Cekarna je logickou &asti OBD Pro, ktera by méla obsahovat zaznamy k nimz
jsou vytistény zadanky.

Cekarna je kontrolovana na duplicity proti modulu Naétené citace.

Tento modul ma zvlastni vyznam v centralni jednotce OBD Pro, kde slouzi ke
shromazdovani nezkontrolovanych citaci pracovniku instituce, za kterou je
vyhodnocovana publikacni aktivita.

V lokalni jednotce OBD Pro mUze byt tento modul nahrazen sloZzkami v
Knihovné.

Napr. Misto presunu citaci, k nimz byly vytistény zadanky, do Cekarny, mohu byt
tyto presunuty primo do Knihovny s ulozenim do slozky ,Zadanky vytistény
28.7.1998"

7.3 Knihovna

Knihovna citaci je hlavnim modulem celé databaze. Obsahuje zaznamy, které
chcete archivovat.

V Knihovné citaci Ize:
1. Clenit zaznamy do slozek
2. Ke slozkam generovat seznam literatury
3. Vyhledavat (stejnym zplsobem Ize i v ostatnich modulech)

4. Provadét hromadné operace nad zaznamy (vkladani, mazani , oprava
textd v polozkach)

V Knihovné citaci je hlavnim nastrojem nastaveni filtrG (vyhledavani)
zaznam.
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K tomuto u€elu slouzi nékolik nastrojd. Tyto nastroje jsou zapinany v listé
pod seznamem zaznamu

V této listé najdete tlacitka, ktera poslouzi k rychlému filtrovani zaznama
setfidénych podle pocatecniho pismene Autora nebo Titulu. DalSi tlaCitka

umozni rozSifeni filtru na zaznamy oznacené a zaznamy vyhovuijici kriteriim
nastavenym ve vyhledavani.
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8 SEZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ZAZNAMU

Seznam bibliografickych zaznamu je zakladni ¢asti kazdého modulu. Jednotlivé
polozky tohoto seznamu se skladaji z maximalné tfi poli:

Titul Tl
Autori AU
Zdroj SO

Do seznamu muze byt zahrnuto méné nez tfi pole (minimalné jedno).

Pole, podle né€jz jsou zaznamy setfidény je zvyraznéno tunym pismem. Pokud
tfidéni podle data pofizeni zaznamu (klik pravého tlaCitka mySi nad seznamem
zaznamu), neni toto kriterium zobrazeno a tu¢né je zvyraznéno pole, podle
néhoz je nastaveno sekundarni tfidéni. (napfr. Datum/Titul => zvyraznéno TI).

Poznamka: pole seznamu Autofi - AU zobrazuje autory, kterym je pfifazen typ
autor. Nejsou tedy zobrazeni Editori, Prekladatelé, Recenzenti..... Pri
vyhledavani je vsak jméno vyhledavano ve vSech typech autora.

Zaznamy jsou v OBD Pro zobrazeny ve formé seznamu na ktery jsou napojeny
zalozky - v terminologii OBD Pro je nazyvame strany

Pét ze stran je povinnych a dalSi strany mohou byt vytvorfeny uzivatelem.
Povinné strany jsou

Autofi

Biblio

Abstrakt

Umisténi

Dokumenty

VoliteIné strany umozniuji uzivateli nadefinovat velikost a umisténi vybranych
polozek

Seznam zaznaml muUze mit dvé podoby, které Ize aktivovat tlaCitkem Rozbalit.

Rozbalit

Toto tlaCitko umozni zvétSit seznam na ukor stran s podrobné&jSimi udaiji.
Opétovnym sktiskem tohoto tlaCitka (s nazvem Sbalit) se uvede okno do
puvodniho stavu - objevi se strany.
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Seradit podle - pravé tlaitko mysi nad zaznamy

Otevie pop-up menu, kde volite z mozZnosti podle kterych budou sefazeny
zaznamy (AUTOR, Titul, Datum pofizeni)

Aktualni zaznam

Je zaznam, na kterém je umistén ukazatel - je vysvicen Zluté.

Oznacdené zaznamy

OznacCené zaznamy jsou takove, které jsou v levém rohu zaskrtnuty. .

Citaci oznacite:

a) dvojim klikem levym tlaCitkem mySi nad aktualnim zaznamem (nékdy
jsou to celkem tfi kliky : 1. klik vybér aktualniho zaznamu + dvojklik:
oznaceni)

b) mezernikem nad aktualnim zaznamem

) &

c) tlaitkem oznac vse (zru$ oznaceni

Pohyb po zaznamech

DalSi zaznam
Predchozi zaznam
Posledni zaznam
Prvni zaznam

Pocet zaznamu

Pocet zaznamu je zadan ve formatu zlomku (1/54), ktery udava na kolikatém
zaznamu z kolika zobrazenych se nachazi ukazatel.
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Druhé Cislo je po&et zobrazenych zaznamu v aktualnim vybéru

8.1 Zobrazeni seznamu zaznamu

Do nastaveni zobrazeni seznamu bibliografickych zaznamu patfi setfidéni
zaznamu a filtrovani zaznamu. Zakladni vzhled okna se zaznamy (tlacitko
Rozbalit/Sbalit) byl zminén vyse

8.1.1 Tridéni (sefazeni) zaznam

Zaznamy mohou byt setfidény podle tfi zakladnich polozek
Autora

Titulu

Data zavedeni zaznamu,

a jejich kombinaci. Polozka, podle niz jsou zaznamy setfidény je vyznacena
tuénym pismem v seznamu zaznamdu, kromé tfidéni podle data zavedeni.

Pokud tfidite podle poloZky AUTOR, je tfidéni omezeno pouze na autory typu
,2autor tedy nikoliv na editory, pfekladatele a jiné typy autoru.

8.1.1.1 Setridéni po kliku pravym tlacitkem mysi nad zaznamy

Pro vice hledisek tfidéni zaznamu Ize pouzit prostého kliknuti pravym tlacitkem
mySi nad zaznamy v bibliografickych modulech.

Datum v tridéni znamena datum zavedeni zaznamu, nikoliv datum
publikace.

Budete-li vyZadovat aby tfidéni bylo podle data publikace bude nutné jej ru¢né
zadat do polozky Datum zavedeni

Moznosti tfidéni jsou zobrazeny na tomto obrazku. Aktualni setfidéni je
oznaceno teckou.

8.1.1.2 Setridit podle Autora - Titulu

Setfidéni zobrazenych zaznamu podle Autora nebo Titulu, toto tfidéni ma
vyznam pro vybér pomoci liSty s pismeny.
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8.1.2 Filtr nad zaznamy

Filtr je pfedpis, ktery souzi pro vybér zaznamu spliujicich dané kriterium. (napr.
pfijmeni autora zacina pismenem ,K*....). Aplikaci filtru je zobrazena
podmnozina zaznamdu, kterou nazyvame aktualni vybér

8.1.2.1 Aktualni vybér

Pojem aktualni vybér je pouzit pro mnozinu zobrazenych zaznamdu.

K aktualnimu vybéru se mlze uzivatel dopracovat riznymi metodami.

a) jednoduchym filtrem reprezentovanym liStou s pismeny.

kliknutim na pismeno na listé se podle nastaveni tlaCitka Autor, resp. Titul,
zobrazi pouze zaznamy, které zacCinaji v Autorovi nebo Titulu na zvolené
pismeno.

b) kliknutim na tlaCitko muzeme zobrazit pouze zaznamy oznacené.
¢) v modulu Knihovna ma lista ponékud pInéjsi tvar:

pfibyla zde poloZka Slozka, ktera umozni zobrazit pouze zaznamy
pfifazené do vybrané slozky .

d) tlacitko Filtr navic zobrazi pouze ty zaznamy, které vyhovuiji
vyhledavacim kritériim nadefinovanym ve funkci vyhledavani.

Poznamka Vyhledavani je v pravém slova smyslu také filtr, ktery zobrazi
podmnozinu zaznamu vyhovujicich zadanym kriteriim.

PFi souCasném pouziti téchto metod pro upfesnéni aktualniho vybéru si muzete
predstavit Ze mezi jednotlivymi body a) - d) je logicka spojka AND.

8.1.2.1.1 Tlacitkova liSta s pismeny

Slouzi k nastaveni filtru podle poCate¢niho pismene autora nebo titulu (podle
nastaveného tfidéni)

Filtr zadany stiskem tlaCitka na listé s pismeny zruSite kliknutim na tlacitko VSe
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8.1.2.1.2 Oznacené - tlacitko filtru

Zobrazi pouze zaznamy, které jsou oznaceny, to znamena v levém rohu maji

W T Te
All: Ce
symbol zaskrtnuti. = 50: ke

8.1.2.1.3 Slozka - tlacCitko filtru

Toto tlaCitko Ize "zamacknout" pouze bylo-li pfedtim aktivovano vybé&rem slozky
z okna slozZek . Toto tlacitko aktivuje filtr pro zaznamy pfifazené k dané slozce

Slogka

(sloZzka na niz je umistén ukazatel). toto tlacitko ( ) je pfistupné po

vybéru slozky z plovouciho okna slozek (otevie se tlaCitkem 5 ).

8.1.2.1.4 VsSe - tlacitko filtru

Rusi filtr nastaveny na listé pismeny.
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9  VYHLEDAT

Pro vyhledani slouzi univerzalni okno (stejné pro vSechny moduly), ve kterém
Ize sestavit libovolnou podminku logickou kombinaci hesel ve vSech dostupnych
polich zaznamu. Vyhledavani uchovava historii zaznamenanych podminek.

Poznamka Pod pojmem Kriterium je minéno zadané heslo (text, Cislice) a jeho
upresnéni pomoci pfepinacu (celé slovo/Cast slova, ve které poloZce a logickych
operatort pro navazujici heslo...), pojem heslo je vyhrazen pro zadany retézec
znaka.

PFi vyhledavani postupujte nasledujicim zplsobem :
1. Zadejte heslo a zvolte k nému pfislusné prfepinace
2. Kliknéte na tlacitko
3. Zaznam se objevi v dolnim okné
4. Zvolte jednu z logickych spojek

5. Zvolte dalsi termin a pfidejte jej do spodniho okna stejnym zpUsobem
jako v bodé 1.

6. Volba Cast slova / Celé slovo znamena, zda se ma zadany fetézec
kontrolovat vzhledem k celému obsahu poloZzky nebo jenom jako
podietézec

Pokud budete chtit vyhledavaci kriterium upravit, kliknéte na zalozku Historie
ZruSeni filtru nad seznamem zaznamu nastaveného vyhledanim:

a) "vymacknuti" tlaCitka FILTR

b) spustit vyhledavani a kliknout na tlagitko ZRUSIT

Vyhledat schéma
Vyhledani probiha ve Ctyfech krocich:
1. Zadejte heslo.
2. Zvolte polozku, ve které ma byt vyhledavano
a) zvolte zda ma byt vyhledano celé slovo nebo €ast slova
b) zvolte logickou spojku pro pfipojeni hesel do kriterii.

-3
3. Kliknéte na tlaCitko Pridat heslo do spodniho okna *—l , tim se z hesla
stane kriterium, které muze byt rozSifeno o dalsi hesla.

4. Kliknutim na tlaCitko OK spustte vyhledavaci filtr.
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Heslo pro vyhledavani

Zadejte text nebo Cislice jako heslo pro vyhledavani. Vyhledavani neni CASE
SENSITIVE, to znamena, Ze nezalezi na malych a velkych pismenech. Pokud
neni zaskrtnuto "Celé slovo" zadané heslo je vyhledavano kdekoliv v textovém
fetézci, tedy i uprostied slova. Zadani hesla do tohoto okna je prvnim krokem k
nastaveni vyhledavaciho kriteria.

Logické Operatory

Umozni pfipojeni dalSiho hesla pomoci logické spojky: AND (a zaroven) - tvori
prunik mnozin zaznamu vyhledanych na zakladé zadanych hesel s touto
spojkou, OR (nebo) - tvofi sjednoceni mnozin zaznam vyhledanych na zakladé
zadanych hesel.

Kde
Specifikuje zda ma byt zadané heslo interpretovano:
Jako &ast retézce (Cast slova)
Jako cely fetézec oddéleny z obou stran mezerami (Celé slovo)
Celé slovo

Znamena, ze pfi této volbé budou zobrazeny pouze ty zaznamy,
kde cely obsah polozky souhlasi se zadanym fetézcem.

Tohoto zplsobu se s vyhodou vyuziva pfi vyhledavani roku
publikace.

Cast slova

Znamena, ze budou vyhledany vSechny zaznamy, ve kterych se
vyskytuje zadany fetézec.

Nezalezi pfitom zda je zadany fetézec soucast slova nebo je celym
obsahem polozky
Pridat heslo 24

Po stisku tohoto tlacitka bude pfidano zadané heslo (fetézec znaku) a
specifikace k tomuto fetézci se vztahujici do vyhledavaci podminky (kriteria) v
dolnim okne.

Kriterium pro vyhledavani.
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V tomto okné je vytvareno kriterium pro vyhledavani pomoci zadanych hesel a
logickych spojek.

Toto kriterium je pouZito jako pfedpis pro vyhledavani sklada se z:
Hesla
Logickych spojek
Definice poli ve kterych ma byt vyhledavano
Volby celé slovo / East slova.

Vice-méné - tlacitko

Tlacitko, které rozbali dolni ¢ast okna pro vyhledavani. Toto okno umoznuje
Zjistit poCet zaznamd, které vyhovuji danému vyhledavacimu kriteriu.

PFi otevieni tohoto okna zUstava vyhledavaci okno otevieno i po spusténi
vyhledavaciho filtru.

Pocet vyhledanych zaznamui.

Toto okno vam ukaze pocet vyhledanych zaznamu, muzete tak upravovat
kriterium pro vyhledavani tak, aby poc€et vybranych zaznamu byl optimalni.

Toto okno se objevi po stisku tlaCitka Vice-méné. Pfi otevieni tohoto okna a
spusténi vyhledavaciho filtru (tlacitkem O.K) zustane okno pro vyhledavani stale
zobrazeno, abyste mohli zadat dalSi kriterium a zjistit kolik zaznamu mu
odpovida.

Kazdé kriterium je oznaceno kfizkem a Cislici:

Spusténi daného kriteria jako vyhledavaciho filtru, provedete pouhym dvojklikem
na dané kriterium.

Vymazani hesla z vyhledavaciho kriteria.

Kliknéte pravym tlaCitkem mysSi na jedno z hesel tvoficich vyhledavaci kriterium a
zvolte vymazat.

Spustit - zruSit vyhledavani

Pokud kliknete na tlaCitko O.K. budou vybrany v8echny zaznamy odpovidajici
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zadané podmince.

Kliknutim na tla€itko Zru$it bude okno zavieno a vyhledavaci kriterium se
neulozi. TlaCitkem zrusit také zruSite vyhledavaci filtr stejné jako "vymacknutim"
tlaCitka filtr na dolni liSté zakladnich filtru.

| aBcloelFlani1ldk LIMIMlulPlulH|5|T|u|v|wlx|*r|2||v§e| Slaska] Filtr|[utor Titul] +]

9.1 Historie vyhledavani

Historie vyhledavani uklada vase vyhledavaci kriteria .

Zde je mlzete pred opétovnym pouzitim pozmeénit tlacitko Upravit nebo i
vymazat (klik pravym tlaCitkem mySi nad heslem v zaloZce Hledat-editace).

Oprava vyhledavaciho kriteria je mozna jak ve smyslu pfidani logické spojky
a nového hesla, tak i ve smyslu vymazani Casti kriteria, tedy zvoleného hesla
(klik pravym tlacitkem mySi nad heslem v zaloZce Hledat-editace).

Poznamka Tlacitko Vymazat v zalozZce Historie slouzi k vymazani zvoleného
(vysviceného) kriteria, nikoliv k vymazani jeho ¢asti.

V hlavnim okné Historie muzZete vybrat ze seznamu vyhledavacich kriterii.

Pocet kriterii zobrazovanych v tomto okné neni omezen.

Historie vyhledavani - zalozka

Tato zalozka slouzi k otevreni historie vyhledavani, ktera je stanovena na
neomezeny pocet zaznamd, proto doporucujeme po Case nékteré mazat. Z
historie je mozné vzit kterékoliv kriterium a to pak upravit.

Upravit vyhledavaci kriterium,
Touto funkci mizete upravit jiz existujici vyhledavaci kriterium,

Po kliknuti na toto tlaCitko se pfesune vyhledavaci kriterium do pole na zalozce
Hledat-editace., kde mize byt toto kriterium upraveno. A to ve smyslu Vymazani
hesla i pfidani hesla za logickou spojku.
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10 HROMADNE OPERACE NAD ZAZNAMY

Hromadné operace nad zaznamy umozni vkladat , mazat nebo upravovat text ve
vybrané polozce vybranych zaznamda.

Hromadné operace otevrete v kazdém modulu kliknutim na tlaCitko |ﬂ|
V ramci hromadné operace si zvolite

1. Polozku ve které budete operaci provadét
2. Na kterych zaznamech budete operaci provadét

Oznacené: jsou zaznamy, které jste oznacili ru¢né nebo
hromadné

Aktualni: pouze v zaznamu, ktery je vysvicen (Zluté)

VsSechny vSechny zaznamy v modulu

3. Typ operace (Zpusob pridani)

Nahradit: smaze polozku a zapiSe do ni heslo uvedené v
polozce Text Pole

Na zacatek Pfida heslo uvedené v polozce Text Pole na zaCatek
zvoleného pole

Na konec Pfida heslo na konec pole

V seznamu v levé Casti okna jsou uvedeny v8echny polozky se kterymi se v
bibliografickém zaznamu setkate.

Pokud budete ménit literarni formu, objevi se v okné Text pole seznam
dostupnych literarnich forem.

Zpusob pfidani v hromadnych operacich

Text v daném poli muzete nahradit zadanym fetézcem nebo mizete zadany
fetézec pridat na konec nebo na zacatek textu pole.

Text pole

Napiste text, ktery ma byt pfidan nebo nahrazen ve zvoleném poli u zvolenych
zaznamu.
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Pole k vyplnéni

Pole k vypInéni vyberete umisténim ukazatele na zvolené pole. Do tohoto pole
bude pfidan text, ktery napiSete do Textu pole a bude pfidan zpusobem
specifikovanym ve zpUsobu pfidani.

Kde vyplnit v hromadnych operacich (viz vyse)
Specifikuje v jakém poctu zaznamu ma byt hromadna operace provedena.

Muzete si zvolit zaznamy:

Oznacené: jsou zaznamy, které jste oznadcili ruéné nebo
hromadné
Aktualni: pouze v zaznamu, ktery je vysvicen (Zluté)

VsSechny vSechny zaznamy
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11 STRANY

Strany jsou fyzicky realizovany jako zalozky, které obsahuiji doplnujici udaje k
danému bibliografickému zaznamu, ktery je vysvétlen v seznamu nad zalozkami.

Pét ze stran je povinnych a dalSi zalozky mohou byt vytvofeny uzivatelem.
Povinné strany jsou

Autofri - detailni informace o autorech zaznamu

Biblio- detailni citacni udaje zaznamu

Abstrakt - volny text abstraktu

Umisténi - udaje o umisténi originalu pisemnosti, datového souboru...

Dokumenty - soubory pfifazené k danému zaznamy (dokumenty Word,
EXCEL...)

Uzivatel si mUze vytvofit viastni strany do kterych ulozi polozky podle svych
potieb technikou "Tahni a pust™

11.1 Strana Bibliografickych udaju

Tato strana obsahuje zakladni bibliografické udaje citace.

Klicova slova jsou rozdélena na dvé podmnoziny, divodem je nacitani kliCovych
slov z Medline, ktery timto zpusobem kli¢ova slova rozliSuje.

DoporucCujeme uzivateli pouzit stejnou metodiku: Hlavni kli€ jsou kli€ova slova

o kterych je pfimo v ¢lanku pojednano, vedlejsi kliCcova slova jsou pak ta, kterych
se problematiky zminéna v Clanku dotyka.

Polozka Typ dokumentu v bibliografickych udajich reprezentuje polozku, ktera

charakterizuje o jaky literarni Gtvar se jedna (Diplomova prace, Vyzkumna
zprava..., je to do jisté miry podmnozina literarni formy)

Kromé tohoto typu dokumentu existuje v zalozce Umisténi typ dokumentu, na
ktery je vazano i relativni bodové ohodnoceni.
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11.2 Strana Abstrakt

Strana Abstrakt zobrazuje text abstraktu, pokud je tento v zaznamu uveden.
Abstrakt je kratky popis tematiky zminéné v Clanku psany autorem.

V pfipadé, ze je pro uZivatele abstrakt dostateCnou informaci, doporucujeme
citaci pfevést do Knihovny citaci a pfifadit ji patficny vlastnicky vztah.

11.3 Strana Autori

Strana Autofi slouzi k detailnimu zobrazeni jednotlivych autord. Pfi nacitani jsou

autofi rozdéleni do poli pfijmeni, jméno, inicidly.... a je k nim pfifazeno
pracoviste.

Pracovisté autora, jeho role jsou zadavany z €iselniku. Zadavani autora muze
byt provedeno na této zalozce nebo pfimo v editaénim poli AUTOR.

Tato strana umozni smazat autora, zménit pofadi autorl a zadat typ autora.

AUTOR tedy nemuze byt smazan v edita¢nim poli pro autora.

Tato strana slouzi k detailni informaci o autorovi nebo k jeho zadavani.

Pfi zadavani mate moznost zadat vSechny udaje tykajici se autora v€etné jeho
pracovisté nebo autora odsud pfidat do Ciselniku autor.

Dal$im zplsobem zadavani autoru je pfimo do editacniho pole Autofi.

PFi zadavani autora je dllezité nejdfive zvolit typ autora, potom teprve zadat
dalSiho autora. Typ autora ma vazbu na export seznamu literatury a umozni
exportovat citaci s autorem a editorem (primarni a sekundarni odpovédnost za
dilo).
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11.4 Strana Dokumenty

Strana Dokumenty umozniuje pfifadit danému zaznamu libovolny pocet
dokumentu.

Timto zplsobem Ize uchovavat texty prednasek, pokusu a jinych vyzkumnych
vystupl pfimo u dané citace. Coz vyrazné usnadni orientaci v pisemnostech
uloZenych vétSinou ledabyle v pocitaci.

11.4.1 Prifrazené dokumenty k citaci

11.4.1.1 Prace s prirazenym dokumentem

Ke kazdému zaznamu muzete pfifadit libovolny dokument (v MS Wordu, v MS
PowerPointu, v MS Access, .....) timto zpusobem muzete vytvaret databazi
prfednasek, smluv, dopisu, tabulek v MS Excel k vyzkumnym pracim.....

Prace s pfifazovanim dokumentu je jednoducha:

Kliknete na tlacitko Pridat novy, otevie se standardni dialog pro vybér soubort,
ve kterém si vyberete soubor, ktery ma byt k zaznamu pfifazen.

Tlacitko Ukazat otevie dokument, na némz je umistén ukazatel.

TlaCitkem Vymazat vymazete vazbu na dany dokument (nikoliv dokument
samotny).

Timto zplsobem muzete k jednomu zaznamu pfifadit i vice dokumentu.
OBD Pro uklada cestu a nazev dokumentu, proto dokument nebude

nalezen, pokud jej fyzicky vymazete nebo presunete na jiné misto.

11.5 Strana Umisténi

Zde jsou ulozZeny udaje tykajici se ulozeni prace, reprintu...
V této strané jsou také umistény dilezité polozky jako je:
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Typ prace: umozni zadat typ prace z Ciselniku, ktery umozni relativni obodovani
prace, muze byt tedy pouzita pro ohodnoceni publikaéni aktivity pracovist.

Vlastnicky vztah: je definovan z €iselniku, umozni odliSit typ vlastnického
vztahu Kk reprintu napf.: mam reprint, Zadano autora, vypujcka...

Datum zavedeni: uruje datum, kdy byl zaznam do databaze pofizen.
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12 MANUALNI PRIDANi NOVEHO ZAZNAMU

Pro manualni zadavani novych zaznami je tfeba dodrzet nékolik pravidel:
1. Zvolte literarni formu.
2. Sledujte napovédu v dolnim fadku oken.

3. Pro pohyb mezi polozkami pouzivejte klavesu TAB - pro pohyb vpred
a SHIFT+TAB pro pohyb vzad.

4. Pro pohyb v polozZce pro autory pouzivejte kurzorové Sipky pro posun
z autora na autora.

5. Pro zadani autort bez pouZiti Ciselniku pouzivejte klavesu F2.

6. Pro vloZeni autora z Ciselniku vyhledejte autora v seznamu, umistéte na
néj ukazatel a stisknéte ENTER.

7. Vyuzivejte maximalné Ciselniky (tlaCitko se tfemi teCkami v pravém
dolnim rohu polozky navazané na Ciselnik).

12.1 Pridat - Opravit

Toto okno slouzi k pfidavani €i opravé zaznamua v OBD Pro. Jsou zde k dispozici
preddefinované Ciselniky autorll a zdroju, které usnadni a odstrani pfeklepy

pfi zadavani. S vyhodou Ize také pouzit pfedvolené texty po stisku klavesy F3
(napf.: v polozce Misto vydani: napisi "pce" a stisknu klavesu F3. OBD Pro
automaticky doplni pfedvoleny text "Pardubice").

Pfi zadavani zaznamu nejdrfive zvolte literarni formu. Tim se nastavi polozky,
které jsou s touto formou spjaty. Kompletni po€et polozek je u formy
Nenavolena.

Okno pro zadavani bibliografického zaznamu je rozdéleno na dvé &asti. V horni
¢asti jsou uvedeny polozky, které se zobrazi v seznamu zaznamu ve vSech
modulech:

Titul (TI)
AUTOR(AU)
Citace(SO) (Nazev zdroje, Rok publikace, Roénik, Cislo, Strany)

Ve druhé &asti okna jsou Strany (Biblio, Abstrakt, Dokument, Autor,
Umisténi), ve kterych jsou dalSi polozky pro specifikaci zaznamu.

Pro kazdou polozku je k dispozici "minihelp" ve spodnim fadku okna, postaci nad
polozku umistit kurzor mysi.
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Tlacitko DalSi v rezimu Pridat/Opravit

Ulozi zadavany zaznam a ponecha oteviené okno pro zadavani dalSiho
zaznamu.
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13 LITERARNiIi FORMA

Literarni forma je zakladni vlastnosti bibliografického zaznamu.
Na literarni formu jsou vazany

1. polozky, které se k ni zobrazi.

2. informacni fadky ke kazdé polozce.

3. odpovidajici forma v Pro-Cite.

4. ke kazdé polozce literarni formy pak odpovidajici polozka v Pro-Cite.

5. kazda literarni forma ma svuj format v Sabloné pro export seznamu
literatury.

Ve vsech literarnich formach se zobrazuji nasledujici polozky:
Archivni Cislo
Typ dokumentu
Dostupnost
Umisténi
Poznamka
KliCova slova
Literarni formy preddefinované v OBD Pro jsou
Clanek
Casopis - celek
Datovy soubor
Denni tisk
Diapozitiv
Disertace
Dopis
Firma (firemni literatura)
Kniha - celek
Kniha - kapitola
Mapa
Patent
Program

Prednaska
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Pfirucka

Sbornik - celek

Sbornik - ¢lanek (pfispévek do sborniku)
Zprava

Tyto formy Ize modifikovat, kazda z téchto forem ma pfifazenu odpovidajici
formu v Pro-Cite.

Ke kazdé formé Ize pfifadit libovolné polozky ze seznamu dostupnych polozek
OBD Pro.
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14 POLOZKY

14.1 Seznam polozek

PolozZka je reprezentovana jednotlivym polem na formulafi. Kazda poloZzka ma
svUj nazev a je k ni mozno pfifadit informacni text, ktery se zobrazi v dolnim
fadku pfi umisténi kurzoru do dané polozky.

Polozky uvedené v tomto vyCtu nejsou vSechny polozky, se kterymi se uZivatel
setka, ale pouze ty, které maji vyznam z bibliografického hlediska, tedy takove,
které vystupuji pfi exportu literatury a pfi organizaci (archivaci) materialu
evidovaného v OBD Pro. Proto zde nejsou uvedeny polozky tykajici se
pracovisté autora, Impakt faktor....

OBD Pro nabizi tyto bibliografické polozky.
Abstrakt
Archivni Cislo
AUTOR
Baleni
Citace
CODN
Cislo (Issue)
Cislo zpravy
Dopis pro
Dostupnost
Hlavni kli¢
ISSN/ISBN
Médium
Misto konani
Misto publikace
Naklad
Nazev zdroje zkracené

Nazev zdroje
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Poznamka
Roénik
Rok publikace
Rozsah
Soubory
Spojka
Strany (Pages)
Typ dokumentu
Ulozeni
Umisténi prace
Vedlejsi kli¢
Vydani
Vydavatel

Z téchto polozek je mozné sestavit literarni formu.

Nékteré polozky jsou zde uvedeny pouze pro udrzeni kompatibility s Pro-Cite a
nepiedpokladame jejich vyuZiti.

14.1.1.1 Abstrakt

Kratky vytah pIiného textu ¢lanku nebo publikace tvofeny autorem.

14.1.1.2 Archivni Cislo

Vase vlastni Cislo, které nejCastéji udava poradi, ve kterém jste dany material
obdrzeli. Tato polozka spolu dostupnosti, vliastnickym vztahem a ulozenim
umoznuje pfesnou organizaci vasi knihovny materialu.

14.1.1.3 Autofi

Do této polozky mate moznost zadat autory trojim zpisobem:
a) z Ciselniku (vyberete autora a kliknete na Enter).

b) zadani pfime bez ulozeni do €iselniku (zadejte pfrijmeni a inicialy a
stisknéte F2).
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c) tietim zpisobem zadavani autoru - nejobecnéjsim zpisobem - je
pouzitim Strany Autofi.

Pole pro zadani autora je vlastné seznam, jenom s tim rozdilem, ze polozky
nejsou ulozeny pod sebou, ale vedle sebe.

Kazdy autor je zadavan do malého obdélnicku, ktery rozbalite kteroukoliv
klavesou, nejlépe v8ak klavesou ENTER.

Rovnéz mate moznost zadat autora pouhym uvedenim jeho pfijmeni a inicial (to
Je v pfipade, Ze zadavate citaci knihy, jejiz autor se uz v jinych citacich
nevyskytne a nevyplati se jej uloZit do Ciselniku)

Dal8i moznosti je ulozit autora do Ciselniku autoru, potom bude mozné jej viozit
kdykoliv - umisténim ukazatele a stiskem klavesy ENTER.

Vymazani autora, volba typu autora a zména poradi autora se provadi na strané
Autori, kde mohou byt autofi také zadavani.

14.1.1.3.1 Typ autora

Typ autora je vlastnosti bibliografického zaznamu na rozdil od role autora, ktera
se vztahuje pfimo k autorovi. Typ autora je zadavan ve strané (zalozce) autofi.
Tato polozka je dullezita pfi exportu literatury a vyhodnocovani publikaéni
aktivity. Ruzné typy autora mizete definovat v Ciselniku typl autora.

Prikladem typu autora je Autor, Editor, Prekladatel.

Nedoporucujeme volit jako typ autora udaje souvisejici s pracovnim
zarazenim autora nebo jeho funkci Vedouci oddéleni, Séfredaktor,
Predseda odborné spoleé¢nosti,......,Programator, Analytik,, Statistik.

14.1.1.3.2 Jméno

Zadejte kiestni jméno s velkym pocate¢nim pismenem.
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14.1.1.3.3 Prijmeni

Zadejte prijmeni autora s velkym pocateCnim pismenem ostatni pismena mala.

14.1.1.3.4 Inicidly

Do této polozky se vyplriuji inicialy kfestniho jména, pokud je jmen vice vypliiujte
bez mezer a interpunkci (James LS, Gershwin GH.....)

14.1.1.3.5 Akad. titul

- je titul pfed jménem, je spojen s odbornosti pracovnika.
(MUDr., JUDr., RNDr., Mgr, Ing., doc. , prof.,...)

Tituly v této verzi nejsou zadavany z Ciselniku, ale pfi pouZiti centralnich
Ciselnikl autorl jsou zadany centrem a jsou cennym identifikatorem autora v
pfipadé shodného jména a pfijmeni podobné jako Junior, Védecka hodnost...).

14.1.1.3.6 Védecka hodnost

- je titul za jménem, charakterizuje védeckou odbornost autora. Pfikladem muze
byt Csc., DrSC., PhD.

Tituly v této verzi nejsou zadavany z Ciselniku, ale pfi pouziti centralnich
Ciselnikd autord jsou zadany centrem a jsou cennym identifikdtorem autora v
pfipadé shodného jména a pfijmeni podobné jako Junior, Akademicky titul...)

14.1.1.3.7 Junior

Pokud jsou dva autofi stejného jména v pfibuzenském vztahu (otec-syn.....) je
tato polozka charakteristikou odliSujici oba autory.

Napf. MUDr. Jan Zizka ........ .genetik
MUDr. Jan Zizka Jr. ...radiolog
(oba publikuji za stejnou instituci)
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14.1.1.3.8 Pracovnik instituce

Tato polozka slouzi k vykazovani publikaéni €innosti, je proto velmi dulezitou a
na jeji vyplnéni by mél byt kladen daraz. Vztahuje se k danému autorovi a k
instituci ktera provadi hodnoceni publikacni aktivity. Pokud je tato polozka
zatrZzena, znamena to, Ze publikace je vlastnictvim instituce, ktera provadi
vyhodnoceni publikacni aktivity.

14.1.1.3.9 Role autora

Obsahuje specifikaci roli autora vybérem, tuto specifikaci mizete provést
vybérem z Ciselniku roli autora. Role autora je vztaZzena k autorovi, zadava se v
Ciselniku autorl a je tedy autorovou vlastnosti podobné jako pracovisté. Jako
role autora je vhodné volit udaje tykajici se funkce nebo pracovniho zafazeni
autora (vedouci, pfedseda spolecnosti......, programator, analytik..). Role autora
se podstatné liSi od typu autora jeho vazbou. Typ autora je navazan na
bibliograficky zaznam a pouziva se pfi exportu literarnich citaci a vyhodnocovani
publikaCni aktivity.

Nedoporu€ujeme pouzivat role autora pro rozliSeni primarni (Autor) a
sekundarni (Editor) odpovédnosti za publikaci: Toto rozliSeni je nutné pfi
exportu seznamu literatury, kde role autora neni zohlednéna.

14.1.1.3.10 Ko6d autora

je polozka, ktera neni uzivatelim lokalnich jednotek pfistupna, slouzi k pfesné
identifikaci pracovisté z centra.

14.1.1.3.11 Poradi autoru

Zména poradi autoru se provadi kliknutim na Sipku smérem nahoru nebo dold.
Vzdy je ménéno poradi autora, na némz je umistén ukazatel.

14.1.1.4 Pracoviste

Pracovisté autora je dulezitou vlastnosti autora, jednak pro evidenci kontaktu
na autory, jejichZ prace vlastnite, jednak pro vykazovani publika¢ni aktivity
autora.

Adresu pracovisté autora zadate v Ciselniku autort pfimo do textového pole
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nebo do Ciselniku pracovist autord, ktery oteviete kliknutim na tlacitko se tfemi
teCkami v dolnim pravém rohu okna.

Obé polozky se zpfistupni po kliknuti na tlaitko Opravit.

Vlozeni adresy z Ciselniku pracovist do textového pole v tomto okné se Fidi
predvolbami v Ciselniku pracovist.

14.1.1.4.1 Predvolby v pracovisti

V toto okné si mizete nadefinovat, jakym zptusobem bude adresa z Ciselniku
vloZena do textového pole pro zadani adresy pracovisté.

Format v jakém bude adresa do textového pole pracovisté vloZzena, je dan
umisténim polozek v horni €asti okna predvolby. Polozky se umistuji technikou
tahni a pust (Drag and drop).

14.1.1.4.2 Kéd pracovisté

Kdd pracovisté je dostupny pouze z centralniho Ciselniku a udava jednoznacnou
identifikaci pracovisté. Tato polozka je zadavana obsluhou OBD Pro — centrum
a uzivatel lokalni jednotky k ni nema pfistup.

14.1.1.4.3 VSechna pracovisté autora

Tato polozka je dostupna pouze z centralnich Ciselnikid OBD Pro - centrum.
Umoznuje zadani vice pracovist autora s uvedenim hlavniho pracovisté. Tento
problém nastava napfiklad u fakultnich nemocnic, kdy €ast Iékaft pracuje na
misté ucitelském, tedy pod ministerstvem Skolstvi a zaroven na misté |ékarském,
tedy pod ministerstvem zdravotnictvi. V téchto pfipadech mohou Iékafi
publikovat za jedno z pracovist nebo za obé pracovisté a hodnota publikace se
pak rozdéli v ur€itém pomeéru.
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14.1.1.5 Citace s vice typy autoru

Citace s vice autory je napf. stat’ ve sborniku nebo kapitola v knize, kde je jeden
nebo vice autorl s tzv. primarni odpovédnosti (typ: Autor) a jeden nebo vice
autoru s tzv. sekundarni odpovédnosti (typ: Editor)

14.1.1.5.1 Zadani citace s vice typy autordu.

Straka L. Mach J. Osobni bibliograficka databaze In: Hosszuii T. Specialni
databazové aplikace, 1998, Grada Praha, s. 123-129.

Autofi - primarni odpovédnost Editor - sekundarni
odpovédnost

Zadani autoru pro citace s vice autory musite provadét primo na strané
Autofri (plati pro verzi 1.3).

Zadani probiha obdobné jako je tomu u citace, kde je jen jeden typ autora
(¢lanek, kniha jako celek..), rozdil je pouze v tom, Ze je tfeba pfisluSnym
autorim pfridélit spravné typy (to Ize pouze ve strané Autofi). Tyto typy jsou
potom pouzity pfi definici Sablony pro export seznamu literatury.

Pfi zadani autora postupuijte tak, Ze nejdfive zvolite typ autora (Autor, Editor,
Prekladatel, Programator). Potom teprve zadejte pfijmeni a jméno autora.

Implicitné je typ autora nastaven na typ AUTOR. Je to z toho dlivodu, ze v
seznamu zaznamu v bibliografickych modulech jsou zobrazeni pouze autofi typu
AUTOR. Proto doporu€ujeme pro tuto verzi OBD Pro pouzivat rlizné typy autort
pouze tam, kde je to nutné.

Pri vyhledavani je hledané jméno nebo jeho €ast vyhledavano ve vSech
typech autoru.

Proto mize dojit k tomu, Ze vyhledané zaznamy na prvni pohled v
Autorech neobsahuji hledany fetézec. Zkuste si v tomto pfipadé kliknout na
strané Autofri na jiny typ autora, jisté bude hledané jméno nebo jeho ¢ast
obsazena v Editorech nebo Prekladatelich.
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14.1.1.5.2 Postup zadani citace s vice autory

1. Kliknéte na tlacitko Pridat .

2. Zvolte literarni formu.

3. Zadejte titul ¢lanku, kapitoly v knize, prispévku ve sborniku.
4. Kliknéte na stranu Autofi.

5. Zvolte typ autora.

6 Zadejte autory stejného typu.

7. Zvolte jiny typ autora (Editor, Prekladatel).

8. Zadejte autory tohoto typu.

14.1.1.6 Titul

Titul slouzi k zadani nazvu ¢lanku nebo pfispévku ve sborniku. V seznamu
polozek (pro definici literarnich forem) ma synonymum Nazev prace.

Pokud jde o citaci knihy jako celku nebo sborniku jako celku, bylo by

systematicky spravné pouzit pro zadani titulu knihy Nazev zdroje, ale vzhledem
ke tfidéni seznamu zaznamu podle titulu a autora je vyhodnéjsi pouzit pro nazev

knihy nebo sborniku Titul.
Tedy souhrnem:

Titul je polozka pro zadani nazvu, podle kterého budete chtit fadit zaznamy a
rychle vyhledavat.

Pokud mate tituly dva (nazev knihy a nazev kapitoly), pouZzijte jinou literarni
formu (Kniha-celek x Kapitola v knize) a do Titulu uvedte nazev kapitoly a do
Nazvu zdroje uvedte Nazev knihy.

14.1.1.7 Body v typu prace

Body jsou vazany k typu prace v Ciselniku typU praci.

Tyto body, pokud jsou zadavany a pouzivany pfi hodnoceni publikacni aktivity,
mohou poskytnout jiny pohled na vykazané publikace daného oddéleni nebo
ustavu. Body jsou pfidélovany na zakladé vyznamnosti jednotlivych publikaci
tedy: puvodni védecka prace je pro exaktni védy nejcennéjsi publikaci, kdezto
pro fakultu zurnalistiky mize byt nejcennéjsi publikaci ¢lanek v dennim tisku.

Proto nelze jednotnym kriteriem srovnat publikacni aktivitu dvou instituci s
rozdilnym zamérenim. Body za typ publikace pomohou pohled na publikacni

52



aktivity rdznych odvétvi do jisté miry sjednotit.

Prikladem maze byt nasledujici graf, ze kterého je patrné, Ze pri hodnoceni
poctu citaci, bodového hodnoceni a hodnoceni na zakladé impakt faktoru u tfi
pracovis§t mohou byt dosazZeny ruzné vysledky.

14.1.1.8 CODN

- je polozka pro jednoznacné kdédové oznaceni zdroje, tato polozka neni vétSinou
vyuzivana, je zde hlavné pro zajisténi kompatibility s Pro-Cite.

14.1.1.9 Con. phrase

- je polozka, jejiz vyznam je pouze pro zachovani kompatibility s Pro-Cite.
Uzivatel ji mUze bez obav pouzit k zadavani vlastnich parametrii zaznamu.

14.1.1.10 Datum zavedeni
- je polozka, ktera svym vyznamem patfi k polozkam pro organizaci a archivaci
material(. Vyplfuje se automaticky aktualnim datem, které mize uzivatel zmeénit.

Je to polozka, ktera muze byt pouzita k zadani data publikace (tento zpusob
vSak nedoporucujeme) za timto ucelem je vhodnéjsi pouzit poloZzku Rok
publikace.

14.1.1.11 Dopis pro

Je polozka, ktera se uplatni hlavné v literarni formé Dopis. UrCuje jméno nebo
nazev Casopisu, redakce, které je urCen dopis jako literarni forma publikace.

14.1.1.12 Dostupnost

Dostupnost je poloZka, ktera by méla vyjadfovat kde se dany material nachazi
(pokud to vite). Muzete timto zplisobem evidovat, co jste komu pujcili. Tato
polozka je vhodna pro pouziti v kombinaci s vlastnickym vztahem.

Pokud je vlastnicky vztah Katedra biofyziky, je potom dostupnost jméno Clovéka,
ktery ma danou publikaci vypuaj¢enu. A je pak vSem jasné, kde ji hledat.
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Dostupnost maze mit i SirSi charakter ve specifikaci udané ve viastnickém
vztahu.

Pokud napfiklad je publikace vlastnictvim Knihovny lékarské fakulty, muze
dostupnost specifikovat budovu nebo pobocku, ve které mlzete dany material
ziskat, napf. Budova na Cerné ulici.

14.1.1.13 Hlavni kli¢

Hlavni kliCova slova jsou slova, ktera jsou pfi nacitani z nékterych reSersnich
databazi (Silver Platter Medline) oznacena hvézdi¢kou nebo jinym symbolem.
V terminologii Medline jde o ekvivalent MESH (Medical Subject Heading).

14.1.1.14 Impakt faktor

- je Cislo které udava pomeér mezi poctem citaci ¢lank v daném Casopise
za dvouleté obdobi a poétem publikovanych ¢lanka v tomto ¢asopise za totéz
obdobi.

Napriklad: Vypocet impakt faktoru pro rok 1992

A= celkovy pocet citaci v roce 1992

B= citace z roku 1992 odkazujici na publikace v roce 1990-1991
(podmnozina A)

C= pocet publikaci v letech1990-1991
D= B/C = 1992 impakt faktor

14.1.1.15 ISSN -ISBN

-8 je jednoznacny kod Casopisu nebo knihy.

1.1.1.1.1 ISBN (International Standard Book Number)

ISBN je 13 mistny kdéd rozdéleny do 4 skupin oddélenych pomickou

1. skupina (group identifier) ur€uje zemi, region, jazyk...

2. skupina (publisher identifier) identifikuje jednoznacné vydavatele

3. skupina (book identifier) identifikuje knihu v ramci vydavatele

4. skupina obsahuje kontrolni €islici (0-9 nebo X pro 10), ktera zajistuje
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délitelnost Gisla 11.

14.1.1.15.2 ISSN (International Standard Serial Number)

Serialova publikace: je definovana podle normy ISO 3297 standard (ISSN) jako
publikace na libovolném médiu, ktera je rozdélena do Cisel, ktera maji numerické
nebo chronologické oznaceni a vychazi opakované bez pfedem znamého
ukonceni vydavani.

ISSN se sklada ze dvou skupin Cislic oddélenych pomlckou. V kazdé skupiné
jsou cCtyfi Cislice, pficemz posledni Cislice (tedy osma) je kontrolni a zajiStuje
délitelnost Cisla 11. Nabyva hodnot 0-9 a X ma-Ili byt posledni Cislice 10.

Informaéni centrum pro ISSN v Ceské republice najdete na adrese

PhDr. Jan Bayer

Director

Ceskeé narodni stfedisko ISSN
Czech ISSN National Centre
Statni technicka knihovna
Marianské nam. 5

P.0.Box 206

110 01 Praha 1

TEL : +420-2-21663402

FAX : +420-2-24229224
E-MAIL : j.bayer@stk.cz
INFORMATION SERVER / SERVICE D'INFORMATION :
http://www.stk.cz/

14.1.1.16 Médium

- je polozka pro specifikaci média na kterém je dana publikace uloZena.
Nejcastéji jde o papir, disketu, CD-ROM, ale muze to byt i videokazeta,
audiokazeta, film, apod.

14.1.1.17 Misto konani

- je poloZka, ktera se nejcastéji pouzije u literarni formy Pfednaska, Kapitola
ve sborniku, Zapis ze schuze....

14.1.1.18 Misto vydani

Misto vydani publikace, je to povinna polozka u knih, sborniku, audiovizualnich
materialQ, zprav, disertacnich a habilitacnich praci.
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14.1.1.19 Poznamky

- je pole pro zadani volného textu. K vyplnéni poznamky u vice citaci shodnym
textem muzete pouzit hromadné operace. Poznamka je tiSténa ve dvou
tiskovych sestavach.

14.1.1.20 Rok

Udava rok publikace, je zadavan jako Ctyfmistné Cislo. Tato poloZzka umozni
zadani presnéjSiho data (1.5.1998).

14.1.1.21 Rozsah

- je poloZka, ktera obsahuje rozsah knihy, pokud citujete kapitolu v knize a
pouzijete pro specifikaci kapitoly poloZzku Strany.

14.1.1.22 Roc€nik

Spravné by mélo byt Volume, protoze ro¢nik implikuje sérii uzaviranou po
jednom roce, kdezto Volume muze byt v jednom roce i vice (¢asopis Blood ma 2
volume v jednom roce)

14.1.1.23 Spojka (con. phrase)

- je polozka jejiz vyznam je pouze pro zajisténi kompatibility s Pro-Cite. UzZivatel
muze tuto polozky pouzit podle vlastniho uvazeni.

14.1.1.24 Typy dokumentu, prace

V OBD Pro jsou dvé polozky pod nazvem Typ.....

Typ dokumentu v zalozce Biblio: Tato polozka je navazana na Ciselnik Rady
Viady CR, ktery slouzi pro kategorizaci dokumentt do odbornych skupin z
Ciselniku Rady Vlady CR pro Védu a Vyzkum.

Typ prace v zalozce Umisténi je navazan na Ciselnik relativniho bodovani typu
publikaci .

Napf.: Pavodni prace 10 bod
Novinovy ¢lanek 1 bod
Prehledovy ¢lanek 5 bodu
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Cizlenik kodi pro CEP a BIP

EF Botanika
EG Zoologie
EH Ekologie - spolecenstva

El Biotechrnologie a bionika

Fa Kardiovazkularni nemoci w&. kardiochirungie

FB Endokrinologie, diabetologie, metabolizmus, viZiva
FC Preumnologie

FO' Orkologie a hematalogie

FE Osztatni obory vnitfniho [&kar st

FF ORL, oftalmologie, stomatologie

FG Pediatrie

FH Meurologie, neurochirurgie, neurowvédy

FI Traumnatologie a ortopedie

FJ Chirurgie wé. transplantologie

F¥. Gunekologie a porodnictyi

FL Peychiatrie, sexuologie

Ftd Hugiena

FM Epidemiologie, infek.nemoci a klin. imunaologie
FO Dermatovenerolo

d'Bibdiskumentu ve stran l

uhy ¥laztnich: praci

uvadnl prace

TYjmistémmentu ve stran

14.1.1.24.1 Typ dokumentu - strana Biblio

Je poloZka pro blizsi specifikaci dokumentu. Do této poloZky se nejCastéji uvadi
specifikace zpravy, ktera je potom exportovana nejCastéji v hranatych a méné
Casto v kulatych zavorkach Disertace, Habilitace, Vyzkumna zprava, Cestovni
Zprava....

Krome této specifikace je zde napojeni na Ciselnik CEP a RIP pro potfeby
formatu RV CR pro védu a vyzkum.

14.1.1.24.2 Typ prace - strana Umisténi

Tato polozka je zadavana z Ciselniku, ve kterém lze kazdému typu prace pfiradit
bodové ohodnoceni (napf.: puvodni prace = 10b, c¢lanek v dennim tisku=2b
souhrnny ¢lanek = 6b...) Tato polozka ma zdanlivé podobny vyznam jako
poloZzka Typ dokumentu v zaloZce Biblio. Rozdil je v tom, Ze Typ dokumentu
je polozka, ktera je vhodna pro zadani specifikace zpravy nebo prace (disertacni
prace, habilitacni prace....), tedy textu, ktery bude pouzit pro tisk seznamu
literatury.
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14.1.1.25 Ulozeni

- je polozka, ktera svym obsahem viceméné odpovida polozce Dostupnost.
Méla by udavat, kde je fyzicky pfitomen material. Pro uzivatele je dllezité
stanovit smysl polozek pro organizaci a archivaci zaznama :

Archivni Cislo

Dostupnost

Vlastnicky vztah

Ulozeni

tak, aby umoznovaly

a) evidovat pfesné misto uloZeni publikaci

b) sledovat obéh materialt (vypujCovani vraceni)

c) rychlé vyhledani materialu v archivu.

14.1.1.26 VedlejSi kli¢

Tato poloZka neni €asto vyuzivana, je zde kvuli dodrzeni struktury nactenych dat
z nékterych reSerSnich databazi.

14.1.1.27 Vlastnicky vztah

Urcuje vztah uZivatele k materidlu o némz vede zaznam v OBD Pro. Material
muze vlastnit nebo jej ma vypujceny nebo jej nékomu pujcil. Tato polozka je
dulezita pro organizaci vaseho archivu bibliografickych materialu.

Zadava se z Ciselniku vlastnickych vztaha.

14.1.1.27.1 Vlastnicky vztah - pouZiti

Vlastnicky vztah je polozka, ktera umozni odliSit, ke kterym zaznamum vlastnite
reprint, ke kterym zaznamum reprint nemate, popfipadé které zaznamy jste
nékomu pujcili nebo které mate odnékud vypuijceny.

Hodnoty do této polozky jsou zadavany z Ciselniku.
Tato polozka je zadavana jako jedno z kriterii pfi vyhledavani.
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Tuto polozku Ize vyuzit i pro identifikaci vlastnika daného materialu, tedy koho se
na néj mlzete zeptat. PFi jeho vyhledavani si uSetfite problémy s marnym
prochazenim archivu.

Doporucujeme nastavit do Ciselniku vlastnickych vztaha:
Archiv (material je v kartotéce).
Libor (material je vlastnictvim Libora a on vi kde je).
Honza (material vlastni Honza).

Nevim (material jsme nékomu pujcil, ale uz nevim komu, ja tedy uz nejsem
jeho vlastnikem, ale nevim kdo je).

Nemam (o material jsem si nenapsal).

Vypuj¢eno (mam vypujéeno z mista uvedeného v dostupnosti, material je
tedy v mém docCasném viastnictvi).

ReSerse (automaticky se vyplfiuje pfi nacitani z reSerse)

Tuto polozku pak mizete kombinovat s polozkou dostupnost, pokud napfiklad
uvedete v dostupnosti ,Honza"“ znamena to, Ze tento material je dostupny u
Honzy na stole i kdyzZ jej nevlastni, obdobné muzete specifikovat ,Knihovna®,
.Katedra chemie". Dostupnost neni v této verzi napojena na Ciselnik, ale
jednotného zadani Ize docilit pouzitim predvolenych texta.

Pokud si stanovite pravidla pro organizaci vasi kartotéky a budete je dodrzovat,
OBD Pro bude silnym pomocnikem pfi psani odbornych publikaci a pfednasek.

14.1.1.28 Vydavatel

Nazev vydavatele daného zdroje. Abyste predesli nejednoté v zadavanych
jménech vydavatell, doporuCujeme zadavat tyto nazvy z Ciselniku vydavateld.

14.1.1.29 Vydani

- je polozka, ktera uréuje &islici pofadi vydani dané publikace. Cislici zadavejte
bez interpunkéniho znaménka a bez textu (nezadavejte napf. 2nd. ed.)

14.1.1.30 Vaha

Vlastni Cislo, kterym Ize ovlivnit dulezitost jednotlivych zdrojl jinym zpusobem
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nez impakt faktorem.
Kromé této vahy je v OBD Pro jesté vaha, ktera je vazana k typu prace.

14.1.1.31 Zdroje - literarni

Pod pojmem zdroj se zde mini ¢asopis, sbornik, prednaska na konferenci,
patent, kniha apod. Jsou to tedy "vSechna mozna mista", kde je citovana
publikace uvefejnéna.

14.1.1.32 Zkratka zdroje

Zkratka zdroje je zvlast evidovana polozka, ktera je dulezita pro export seznamu
literatury, kde si volite, zda bude v citaci uveden plny nazev zdroje nebo jeho
oficialni zkratka. Proto je dobré jak zkratku zdroje, tak plny nazev zdroje peclivé
evidovat.

14.1.1.33 Zprava

Tato polozka je urena pro identifikaci zpravy, obsahuje vétSinou alfanumericky
kod zpravy. (V nékterych programech je nazyvana cislo zpravy).

14.2 Predvolené texty

Predvolené texty slouzi k usnadnéni prace pfi zadavani bibliografickych
zaznamu a kli¢ovych slov.

Pfedvolené texty jsou dostupné z hlavniho menu nebo z okna pro pfidani
nového zaznamu po kliknuti na tlaCitko .

Zadani predvoleného textu je dano jeho
a) zkratkou - napf.: pce
b) textem - napf.: Pardubice

Pouziti pfeddefinovanych textd vam umozni po zadani zkratky a stisku klavesy
F3 nahradit tuto zkratku plnym nazvem text.

napr.: pce....F3....Pardubice.
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Tato funkce je dostupna ve vSech polozkach strany Biblio a Umisténi, a v
polozZce Titul.

Predvolené texty - tla¢itko v rezimu Pridat/Opravit
Otevie okno pro Upravu predvolenych textd.

Pfedvolené texty se skladaji ze zkratek, jimz je pfifazen plny (i viceslovny)
termin.

Pfi zadavani potom staci zapsat zkratku a stisknout F3, misto zkratky se na
dané misto vepiSe plnohodnotny termin.

14.2.1 Vyhledat text nebo zkratku v predvolenych
textech

Podle aktivovaného prepinace vyhleda odpovidajici zaznam v seznamu
predvolenych textd.
Postup:

1. Zvolit zda vyhledat podle zkratky nebo podle textu.

2. Zapsat prvni znaky.

3. Ukazatel se zastavi na zaznamu, ktery nejvice odpovida zadanému
textu.

61



15 SLOZKY

Pro lepSi orientaci muzete zaradit své zaznamy do struktury slozek, ktera je
podobna adresarovému stromu. Timto zpisobem muzete zaznamy roztfidit
podle tématu nebo podle jejich pouziti k vlastnim publikacim v seznamu
literatury. Pfifazovani a opétovné zobrazovani zaznamu vztahujicich se k dané
slozce provedete v plovoucim okné, kde si také vytvofrite vlastni strukturu slozek.

Operace ke slozkam zvolite bud’ kliknutim na menu Zaznamy nebo kliknutim
pravého tlaCitka mySi do bilé plochy okna.

Operace se slozkami jsou pomérné bohaté, ale ve verzi 1.3 neumoznu;ji
kopirovani a pfesouvani slozek. Jak tedy pfesunout vytvofenou slozku v
kofenoveé linii do jiné slozky jako jeji podslozku? Celou akci musite provést
manualné:

1. Vytvorte si podslozku totozného jména (toto bude sloZzka kam pfesunete
zaznamy).

2. Vypnéte tlacitko Slozka v listé filtr (tim zobrazite vSechny zaznamy, ne
jenom zaznamy v dané slozZce).

3. ZruSte oznaceni vSech zaznamu (timto tlacitkem odznacite zobrazené
zaznamy).

4. Kliknéte na slozku, kterou chcete presunout a zobrazené zaznamy
oznacte (timto tlaCitkem oznacite zobrazené zaznamy).

5. Vypnéte prepina¢ Automaticky zobrazovat zaznamy pro vybranou slozku
v menu Volby (aby zUstaly zobrazené zaznamy z pavodni slozky).

6. Kliknéte na cilovou slozku (tim date najevo kam se budou zaznamy
ukladat).

7. Znovu vypnéte tlacitko Slozka v listé filtra (tim se zajisti, Ze operace pro
slozku se bude provadét nad vSemi zaznamy, z nichZ jsou oznaceny zaznamy,
které byly v plvodni slozce).

8. Kliknete pravym tlacitkem na slozku (tim se rozbali menu pro akce na dané
slozce).

9. Zvolite Ulozit oznacené citace nebo Pridat oznacené citace, podle
potieby (tim se oznatené zaznamy dostanou z plvodni slozky na nové misto).
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15.1 Slozky - Nova slozka, Pfejmenovat slozku,
Odstranit slozku

Tato volba umozni zadat a upravit nazev popfipadé odstranit vybranou slozku.
Pokud je ukazatel umistén na nékteré ze sloZzek bude pfifazena "podslozka",

pokud neni ukazatel umistén na Zadné slozce bude vytvofena sloZzka na
zakladni - kofenové urovni.

Slozky - tlacitko

Toto tlaitko slouzi k otevieni plovouciho okna se slozkami, kterym lze
pfifazovat zaznamy.

Obnovit - tlacitko slozek

- je tlacitko, kterym obnovite aktualni zobrazeni zaznam( patfici k dané slozce.
Toto tlaCitko je vhodné pouzit v pfipadé, Ze ze slozky odstrariujete vazby na
zaznamy nebo do ni nové zaznamy ukladate. Budete-li chtit vidét aktualni stav
zaznamu pfifazenych slozce, musite kliknout na tlacitko obnovit, protoze na
obrazovce je stale nacten plvodni stav.
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Zobrazit pouze oznacené

Zobrazi pouze zaznamy, které jsou oznaceny "zaskrtnutim" v levé Casti
zaznamu. Zaskrtnuti provedete dvojim klikem mys$i nad zaznamem (pozor jeden
klik vas pfemisti na zaznam, proto se nékdy zda Ze je tfeba kliknout tfikrat).
Pomoci klavesnice zaskrtnete zaznam MEZERNIKEM.

Zobrazit pouze prace ve slozce - tlacitko Slozka (je aktivni pouze je-li
vybrana slozka)

Tlacitko zviditelni pouze zaznamy patfici k vybrané slozce (slozka, ktera je
oznacena v plovoucim okné slozek modrym nebo tmavym pozadim).

Zobrazit pouze zaznamy podle vyhledavani - tlacitko Filtr

Zobrazi pouze zaznamy, které jsou vysledkem vyhledavani. Toto tlaCitko je
soucasti skupiny tlacitek, kterymi modifikujete aktualni vybér zaznamda.

Zobrazit zaznamy pro vybranou slozku

Toto tlaCitko zobrazi pouze zaznamy pro vybranou slozku (sloZka je oznacena
modrym nebo jinym tmavym pruhem - podle barev ve Windows.)

Nazev zvolené slozky je zobrazen v horni stavové listé programu (tmavy horni
pruh). Dale je v dolni listé filtrd "zamacknuto" tlaCitko Slozka.

Pro obnoveni pohledu na vSechny zaznamy v daném modulu kliknéte na tlacitko
Slozka a "vymacknéte" jej do neaktivni polohy.

Pomoci tohoto tlaCitka jsou zobrazeny pouze zaznamy, které jsou napojeny
pfimo na vybranou sloZku, tedy ne na jeji podslozky, Tato funkce je obdobna
jako v Exploreru (Prizkumniku) pro Windows, zde také vidite jiné adresare a
soubory, které jsou pfimo uloZeny v daném adresafi.

Zobrazeni zaznamu patficich pod celou vétev zvoleného adresare, tedy souhrn
zaznamu uvedenych ve zvolené slozce a jejich podslozkach provedete kliknutim
na vedlejSi tlacitko.

Zobrazit zaznamy pro vsechny podslozky

Zobrazit zaznamy pro vSechny podsloZky znamena Ze budou zobrazeny
zaznamy, které jsou pfifazeny zvolené slozce a vSem jejim podslozkam. Tato
funkce nema obdobu v Exploreru (Priazkumniku) ve Windows.

Umoznuje tfidéni zaznamu do riznych kategorii, pfi€emz ma uzivatel moznost
zvolit si pohled specificky pro obecnou kategorii nebo pro specifickou kategorii
podfizenou dané kategorii.
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Napriklad: Hlavni kategorie je Neurovedy, tato kategorie se déli do nékolika
podkategorii: Drazdiva tkan, AkCni potencial atd. Pokud chce uzivatel vidét
pouze obecné citace tykajici se neurovedy, zvoli slozku Neurovédy a klikne na
ikonu Zobrazit zaznamy pro vybranou slozku.

65



16 VOLBA TISKU

V tomto okné si vyberete pozadovany tisk v rozsahu:
VsSechny - vytiskne vSechny zaznamy v daném modulu.
Aktualni - vytiskne jen aktualni zaznam z daného modulu.
Oznacené - vytiskne oznacené zaznamy z daného modulu.
Z nabidky tiskovych sestav muzete volit:

Tisk prehledu s abstraktem (Nazev prace - Titul, Autofi, Citace (zdroj,
volume, Cislo, rok vydani, strany), Abstrakt, Poznamka).

Tisk prehledu s citaci (Nazev prace - Titul, Autofi, Citace (zdroj, volume
Cislo, rok vydani, strany).

Tisk prehledu s poznamkou (Nazev prace - Titul, Autofi, Citace (zdroj,
volume Cislo, rok vydani, strany), Poznamka).

Tisk dopisu (Dopis jako zadanka o zaslani reprintu prace, uzivatel si mize
vybrat z vice pfedvolenych textu, které si sam zada).

Tisk zadanky (Klasicka zadanka o rozméru 10x14,8 cm).

Tisk zadanky o MVS (Klasicka zadanka o meziknihovni vypuj¢ni sluzbu -
vzhled jako slozenka).
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Tisk prehledu s abstraktem
Ukazka tisku zaznamu s abstraktem:
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Tisk prehledu s citaci

Vv,
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Tisk prehledu s poznamkou
Ukazka tisku zaznamu s uvedenim poznamky:
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17 EXPORT DO RIP

Pro export do formatu Rady vlady CR pro vyzkum a vyvoj (format RIP), je tfeba
dodrzet nékolik pravidel:

1. Do tohoto formatu jsou exportovany Vase citace, popfipadé citace
Vaseho pracovisté (ruéné zadané).

2. Pfi zadavani citace musite pouzit literarni formu, ktera ma pfidélenu
vazbu na formu RIP.

3. Ke kazdé citaci, kterou budete exportovat do RIP musite pfifadit kod
Ciselniku CEP-RIP, tento Ciselnik je napojen na polozku typ dokumentu
ve strané Biblio.

4. Export citaci pro RIP volate z modulu Knihovna v poloZce menu
Zaznamy.

5. P¥i exportu do RIP zadavate z Ciselniku napojeného na polozku Kéd
ustredniho organu.

6. Vase ICO.

7. Zadate kod instituce z Ciselniku RIP.

17.1 Literarni formy RIP

Literarni formy RIP jsou soucasti definice literarnich forem a mazete je pfifadit
libovolné literarni formé

Pro potfeby RV CR VV byly definovany tyto formy:
J = Clanek v odborném periodiku
P = patent
B = odborna monografie
C = ¢&lanek ve sborniku nebo kapitola v knize"

V = vyzkumna oponovana zprava pro statni spravu, pokud byla pfedmétem

Y Pokud nebylo publikovano jinou formou.
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statniho tajemstvi "

Kéd instituce pro export do RIP

Kaéd instituce podle pozadavkil RV CR pro vyzkum a vyvoj.

Rok pro export do RIP
Udava rok, pro ktery byl export proveden (implicitné je pfedvolen aktualni rok).

ICO organizace pro export do RIP
Udeijte ICO Vasi organizace.

Kéd ustiredniho organu
Kéd ustfedniho organu je navazan na éiselnik RV CR pro vyzkum a vyvoj.

Poradi verze souboru

Udava verzi exportovaného souboru (pokud jsou provedeny opravy pfedchozich
vystupu).

17.2 Struktura dat pro RIP

STRUKTURA DAT PRO RIP97

RO1 * Identifika€ni kéd zaznamu (znakova 15)
1. - 8. misto : ICO instituce - Zadate pfi definici exportu do RIP.
9. misto: Mezera.

10. - 11. misto: Posledni dvojCisli roku, za ktery se dany zaznam dodava
do RIP (97 pro rok 1997) - Zadate pfi definici exportu do RIP.

12. - 15. misto: Poradové €islo zaznamu (véty) v ramci jednoho souboru, toto
poradové Cislo musi byt voleno tak, aby cela polozka R01 (1. az 15. misto)
nebyla duplicitni v ramci tohoto souboru - OBD pfifadi automaticky v davce.

R02 * Kéd vnitrniho élenéni organizace (znakova 10) - Zadate pfi definici
exportu do RIP, z ¢iselniku.

Prvé dva znaky - pro VS kéd fakulty (vyplnit dle pFilohy), pro ostatni
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nepovinna polozZka - Zadate pfi definici exportu do RIP, z Ciselniku.

dalSi znaky - nepovinna polozka, slouzi pro vnitfni potfebu dodavatelské
organizace.

R03 * Kéd ¢Eiselniku CEP-RIP (znakova 4)

Oborové zaméreni publikace (vyplnit podle pfilohy Ill) - Zadate pfi zadani
citace v polozce Typ dokumentu na strané Biblio.

R04 * Druh publikace - kéd: (znakova 1) - Zadate pri zadani literarni formy,
pfi jejich definici.

J = ¢lanek v odborném periodiku

P = patent

B = odborna monografie

C = &lanek ve sborniku nebo kapitola v knize"

V = vyzkumna oponovana zprava pro statni spravu, pokud byla pfedmeétem
statniho tajemstvi”

RO5 * Nazev prace (znakova 250) - OBD priradi automaticky v davce.

PIny nazev prace, tj. nazev ¢lanku, patentu, monografie, kapitoly v knize,
kapitoly ve sborniku Ci vyzkumné zpravy.

Clanek v odborném periodiku - OBD pfifadi automaticky v davce.
R0O6 * Kod ISSN periodika (znakova 9)

RO7 * Plny oficialni nazev periodika (znakova 120)

R08 * Roc¢nik periodika (znakova 10)

R09 * Cislo periodika v ramci uvedeného roéniku (znakova 10)

R10 * Strana od - do (znakova 9)

Patent - OBD pfiradi automaticky v davce

R11 * Cislo patentu (znakova 15)

R12 * Vydavatel a misto vydani patentu (znakova 60)
R13 * Nazev vlastnika patentu (znakova 60)

Ostatni druhy publikaci - OBD priradi automaticky v davce

Y Pokud nebylo publikovano jinou formou.
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R14 * Kéd ISBN knihy (znakova 13)
Vyplfiuje se u druhu publikace B, C.

R15 * Misto vydani (znakova 40)
Vyplhuje se u druhu publikace B, Ca V.

R16 * Nazev nakladatele nebo objednatele (znakova 60)
Vyplfuje se u druhu publikace B, Ca V.

Pro vSechny druhy publikaci - OBD Priradi automaticky v davce
R17 * Rok vydani (znakova 4)

Vyplfiuje se u vSech druhl publikaci.
R18 * Pfijmeni 1. autora (znakova 35)

Prvni pismeno velké, ostatni mala, napf.: Novak. Pofadi autord uvadét
pfesné dle citace, je nepfipustné ménit poradi autor(!

R19 * Jméno 1. autora (znakova 24)

Vyplnit celé jméno (nikoliv inicialy nebo zkratku), napf.: Jaroslav, neuvadét
dalSi jména ani zkratky

R20 * Pfiznak vztahu 1. autora k hodnocené instituci (znakova 1) - Zadavate pfi
zadani autora do Ciselniku, OBD potom tuto polozku pouZije.

A = je zaméstnancem hodnocené instituce, N = neni zaméstnancem
hodnocené instituce

Skupiny udaju R21 - R26 jsou ureny pro vyplnéni informaci o dalSich
autorech prace. Celkem se uvadi maximalné 3 autofi. Pokud prace obsahuje
vice autor, tak se uvadi pouze prvni autor. U polozky R27 se uvede celkovy
pocet autorl a u polozky R28 se uvede pocet autorli z hodnocené instituce.

R21 * Pfijmeni 2. autora (znakova 35)

R22 * Jméno 2. autora (znakova 24)

R23 * Pfiznak vztahu 2. autora k dodavatelské instituci (znakova 1)
R24 * Pfijmeni 3. autora (znakova 35)

R25 * Jméno 3. autora (znakova 24)

R26 * Pfiznak vztahu 3. autora k dodavatelské instituci (znakova 1)

Pro vSechny druhy publikaci uvést nasledujici kontrolni souéty - OBD
priradi automaticky v davce.

R27 * Celkovy pocet autorli prace (Ciselna 3)
R28 * Pocet autorli z hodnocené instituce (Ciselna 3)
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17.2.1 RIP Ciselnik vysokych $kol

POMOCNY CIiSELNIK RIP

VYSOKE SKOLY A FAKULTY V RESORTU MSMT

Viyuzit pro vyplnéni polozky R02 (1. a 2. znak - kéd RIP). Pokud fakulta nema pridéleno
vlastni ICO, pouzije se v polozce R01 (1. az 8. znak) ICO pfislusné vysoké Skoly. Kod
RIP se rovnéz pouZije pro konstrukci ndzvu lokalniho souboru publikaci dodavaného

do RIP (viz prlvodka - v ndzvu souboru 5. a 6. znak).

ICO Kod RIP. Nazev vysoké $koly, fakulty

61384984 A0 AKADEMIE MUZICKYCH UMENI V PRAZE
- A1 DIVADELNi FAKULTA AMU PRAHA

- A2 FAKULTA FILMOVA A TELEVIZNi AMU PRAHA

- A3 HUDEBNI FAKULTA AMU PRAHA

60461446 BO AKADEMIE VYTVARNYCH UMENI V PRAZE

60460709 CO0 CESKA ZEMEDELSKA UNIVERZITA V PRAZE
- C1 AGRONOMICKA FAKULTA CZU PRAHA

- C2 FAKULTA PROVOZNE EKONOMICKA CZU PRAHA

- C3 LESNICKA FAKULTA CZU PRAHA

- C4 TECHNICKA FAKULTA CZU PRAHA

60461161 DO CESKE VYSOKE UCENIi TECHNICKE V PRAZE

61384089 D1 FAKULTA ARCHITEKTURY CVUT PRAHA

61384054 D2 FAKULTA DOPRAVNI CVUT PRAHA

61384071 D3 FAKULTA ELEKTROTECHNICKA CVUT PRAHA

61384062 D4 FAKULTA JADERNA A FYZIKALNE INZENYRSKA CVUT PRAHA
61384046 D5 FAKULTA STAVEBNI CVUT PRAHA

- D6 FAKULTA STROJNI CVUT PRAHA

62156462 E0 JANACKOVA AKADEMIE MUZICKYCH UMENI V BRNE
- E1 DIVADELNI FAKULTA JAMU BRNO
- E2 HUDEBNI FAKULTA JAMU BRNO

60076658 FO JIHOCESKA UNIVERZITA

60076615 F1 BIOLOGICKA FAKULTA JU

60076631 F2 FAKULTA MANAGEMENTU JU
60076577 F3 PEDAGOGICKA FAKULTA JU
60076593 F4 TEOLOGICKA FAKULTA JU
60076585 F5 ZDRAVOTNE SOCIALNIi FAKULTA JU
60076607 F6 ZEMEDELSKA FAKULTA JU

00216224 GO MASARYKOVA UNIVERZITA

- G1 FAKULTA EKONOMICKO SPRAVNI MU BRNO
- G2 FAKULTA INFORMATIKY MU BRNO

- G3 FILOZOFICKA FAKULTA MU BRNO
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- G4 LEKARSKA FAKULTA MU BRNO

- G5 PEDAGOGICKA FAKULTA MU BRNO

- G6 PRAVNICKA FAKULTA MU BRNO

- G7 PRIRODOVEDECKA FAKULTA MU BRNO

62156489 HO MENDLOVA ZEMEDELSKA A LESNICKA UNIVERZITA V BRNE
- H1 AGRONOMICKA FAKULTA MZLU BRNO

- H2 FAKULTA LESNICKA A DREVARSKA MZLU BRNO

- H3 PROVOZNE EKONOMICKA FAKULTA MZLU BRNO

- H4 ZAHRADNICKA FAKULTA LEDNICE NA MORAVE MZLU BRNO

61988987 19 OSTRAVSKA UNIVERZITA

- 11 FAKULTA FILOZOFICKA OU OSTRAVA

- 12 FAKULTA PEDAGOGICKA OU OSTRAVA

- 13 FAKULTA PRIRODOVEDECKA OU OSTRAVA

- 14 FAKULTA ZDRAVOTNE SOCIALNi OU OSTRAVA

47813059 JO SLEZSKA UNIVERZITA
47813067 J1 FILOZOFICKO-PRIRODOVEDECKA FAKULTA SU OPAVA
62331311 J2 OBCHODNE PODNIKATELSKA FAKULTA SU OPAVA

46747885 KO TECHNICKA UNIVERZITA V LIBERCI

- K1 FAKULTA ARCHITEKTURY TU LIBEREC

- K2 FAKULTA MECHATRONIKY A MEZIOBOROVYCH INZ.S. TU LIBEREC
- K3 FAKULTA STROJNI TU LIBEREC

- K4 FAKULTA TEXTILNI TU LIBEREC

- K56 HOSPODARSKA FAKULTA TU LIBEREC

- K6 PEDAGOGICKA FAKULTA TU LIBEREC

44555601 LO UNIVERZITA J.E.PURKYNE

- L1 FAKULTA PEDAGOGICKA UJEP

- L2 FAKULTA SOCIALNE EKONOMICKA UJEP
- L3 FAKULTA ZIVOTNIHO PROSTREDI UJEP

00216208 MO UNIVERZITA KARLOVA

000222681 M1 1. LEKARSKA FAKULTA UK PRAHA

000222842 M2 2. LEKARSKA FAKULTA UK PRAHA

000222763 M3 3. LEKARSKA FAKULTA UK PRAHA

00023647 M4 EVANGELICKA TEOLOGICKA FAKULTA UK PRAHA
00022349 M5 FAKULTA SOCIALNICH VED UK PRAHA

00022331 M6 FAKULTA TELESNE VYCHOVY A SPORTU UK PRAHA
00022381 M7 FARMACEUTICKA FAKULTA UK PRAHA

00022306 M8 FILOZOFICKA FAKULTA UK PRAHA

00023639 M9 HUSITSKA TEOLOGICKA FAKULTA UK PRAHA
00023655 MA KATOLICKA TEOLOGICKA FAKULTA UK PRAHA
00022373 MB LEKARSKA FAKULTA HRADEC KRALOVE UK PRAHA
00022365 MC LEKARSKA FAKULTA PLZEN UK PRAHA

00022314 MD MATEMATICKO-FYZIKALNI FAKULTA UK PRAHA
00022357 ME PEDAGOGICKA FAKULTA UK PRAHA

00022292 MF PRAVNICKA FAKULTA UK PRAHA

00022322 MG PRIRODOVEDECKA FAKULTA UK PRAHA

61989592 NO UNIVERZITA PALACKEHO OLOMOUC
- N1 CYRILOMETODEJSKA TEOLOGICKA FAKULTA UP OLOMOUC
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- N2 FAKULTA TELESNE KULTURY UP OLOMOUC
- N3 FILOZOFICKA FAKULTA UP OLOMOUC

- N4 LEKARSKA FAKULTA UP OLOMOUC

- N5 PEDAGOGICKA FAKULTA UP OLOMOUC

- N6 PRAVNICKA FAKULTA UP OLOMOUC

- N7 PRIRODOVEDECKA FAKULTA UP OLOMOUC

00216275 PO UNIVERZITA PARDUBICE

- P1 DOPRAVNI FAKULTA JANA PERNERA UNIV. PARDUBICE

- P2 FAKULTA EKONOMICKO-SPRAVNI UNIV. PARDUBICE

- P3 FAKULTA CHEMICKO-TECHNOLOGICKA UNIV. PARDUBICE

62157124 Q0 VETERINARNI A FARMACEUTICKA UNIVERZITA BRNO
- Q1 FAKULTA FARMACEUTICKA VFU BRNO

- Q2 FAKULTA VETERINARN| HYGIENY A EKOLOGIE VFU BRNO

- Q3 FAKULTA VETERINARNIHO LEKARSTVi VFU BRNO

61989100 RO VYSOKA SKOLA BANSKA - TECHNICKA UNIVERZITA OSTRAVA
48809322 R1 FAKULTA EKONOMICKA VSB - TU OSTRAVA

- R2 FAKULTA ELEKTROTECHNIKY A INFORMATIKY TU OSTRAVA

- R3 FAKULTA METALURGIE A MATERIALOVEHO INZENYRSTVi TU OSTRAVA
- R4 FAKULTA STROJNI V3B - TU OSTRAVA

- R5 HORNICKO-GEOLOGICKA FAKULTA VSB - TU OSTRAVA

61384399 SO VYSOKA SKOLA EKONOMICKA V PRAZE

- S1 FAKULTA FINANCI A UCETNICTVi VSE PRAHA

- S2 FAKULTA INFORMATIKY A STATISTIKY VSE PRAHA
- S3 FAKULTA MEZINARODNICH VZTAHU VSE PRAHA

- S4 FAKULTA NARODOHOSPODARSKA VSE PRAHA

- S5 FAKULTA PODNIKOHOSPODARSKA VSE PRAHA

60461373 TO VYSOKA SKOLA CHEMICKOTECHNOLOGICKA V PRAZE

- T1 FAKULTA CHEMICKE TECHNOLOGIE VSCHT PRAHA

- T2 FAKULTA CHEMICKO-INZENYRSKA VSCHT PRAHA

- T3 FAKULTA POTRAVINARSKE A BIOCHEMICKE TECHNOLOGIE VSCHT
- T4 FAKULTA TECHNOLOGIE OCHRANY PROSTREDI VSCHT PRAHA

62690094 U0 VYSOKA SKOLA PEDAGOGICKA V HRADCI KRALOVE
- U1 FAKULTA RIiZENi A INFORMACNI TECHNOLOGIE VSP H.KR
- U2 PEDAGOGICKA FAKULTA V8P H.KRALOVE

60461071 VO VYSOKA SKOLA UMELECKOPRUMYSLOVA V PRAZE

00216305 WO VYSOKE UCENi TECHNICKE BRNO

- W1 FAKULTA ARCHITEKTURY VUT BRNO

- W2 FAKULTA ELEKTROTECHNIKY A INFORMATIKY VUT BRNO
- W3 FAKULTA CHEMICKA VUT BRNO

- W4 FAKULTA PODNIKATELSKA VUT BRNO

- W5 FAKULTA STAVEBNI VUT BRNO

- W6 FAKULTA STROJNI VUT BRNO

00397920 W7 FAKULTA TECHNOLOGICKA ZLIiN VUT BRNO

- W8 FAKULTA VYTVARNYCH UMENi VUT BRNO

49777513 X0 ZAPADOCESKA UNIVERZITA
- X1 FAKULTA APLIKOVANYCH VED ZU PLZEN
- X2 FAKULTA EKONOMICKA ZU PLZEN
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- X3 FAKULTA ELEKTROTECHNICKA ZU PLZEN
49777459 X4 FAKULTA PEDAGOGICKA ZU PLZEN
- X5 FAKULTA PRAVNICKA ZU PLZEN

- X6 FAKULTA STROJNI ZU PLZEN

17.2.2 Utvoreni nazvu souboru dodavaného pro RIP za

resort MSMT:

Zkratka resortu pro utvofeni nazvu souboru (1. az 3. znak) je msm.
3-mistny kod instituce v nazvu souboru (5. az 7. znak) je tvofen kodem RIP

z tohoto pomocného Eiselniku (5. a 6. misto nazvu), doplnéného zprava Cislici 0

(7. misto nazvu).

NapfF. 1. verze souboru publikaci, dodana do RIP Lékarskou fakultou MU Brno, bude
mit nazev msm7g401.dbf .

17.2.3 Postup - export do RIP

1. Presvédcte se zda:

a) vSechny literarni formy citaci, které budete exportovat maji
prifazenu formu RIP (v definici lit. forem).

b) mate vyplnén v polozce "typ dokumentu"” dvoumistny koéd
CEP-RIP, ktery zadate z ¢iselniku dostupném v rezimu
Pridat/Opravit kliknutim na tla€itko se tfremi tekami v pravém
rohu polozky.

c) mate spravné vyplnény autory, tituly, nazvy ¢asopist a knih
(bez interpunkci).

2.V modulu Knihovna zobrazte pouze ty zaznamy, které budete
exportovat do RIP (pridélite je do slozky, kterou potom zobrazite
kliknutim na ikonu nebo na ikonu ve slozkach.

3. V. menu Zaznamy najdete polozku Export do RIP.

4. Vypliite pozadované udaje, s vyuzitim vestavénych ciselniku a
Ciselniku VS.

5. Kliknéte na tla¢itko Export.

6. Soubor bude uloZzen ve formatu dbf, tak jak je poZzadovano
RV CR VV.
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18 EXPORT ZOBRAZENYCH ZAZNAMU DO PRO-CITE

Exportuje zaznamy, které jsou zobrazeny (to znamena ty, které vyberete pomoci
riznych filtrd) do Pro-Cite. Podminky pro export jsou popsany v kapitole
Export/Import z Pro-Cite.

18.1 Export/Import z Pro-Cite

Exportuje vSechny zaznamy knihovny do formatu Pro-Cite nebo importuje
zaznamy z Pro-Cite.

Tuto funkci je vyhodné pouzivat hlavné pro import zaznamu. Pro export je
mozné pouzit funkci Export zobrazenych zaznamt do Pro-Cite, kterou
oteviete ve vSech modulech z menu Zaznamy.

Podminky exportu

1. ZaznamOm musi byt pfifazena forma.

2. Forma musi mit vazbu na formu v Pro-Cite.
Nacteni exportovanych zaznamu do Pro-Cite.

Zaznamy nactete jako comma delimited. Jednotlivé polozky budou do Pro-Cite
nacteny podle toho, jak sami urCite v definici literarnich forem.

Podminky Importu z Pro-Cite
1. Citace musi byt z Pro-Cite exportovany ve formatu comma delimited.
2. U citaci musi byt vyplnéna literarni forma, ktera ma v OBD Pro analogii.

3. Zaznamy v Pro-Cite, které maji uzivatelskou formu (U,V...Z) a neni k nim
vytvofena forma v OBD Pro nemusi byt nacteny spravné, OBD Pro je
nacte do maximalni formy, ale neni zaru¢eno, ze obsah polozek bude
souhlasit.

Pokud se pfi exportu z hlavniho menu objevi zprava ze databaze nejsou
v poradku, zkontrolujte, zda mate ve vSech zaznamech pridéleny literarni
formy.

Pokud potize pii exportu a importu nebudou zplisobeny nedodrzenim
podminek kontaktujte prosim distributora.
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19 MANIPULACE SE ZAZNAMY V RAMCI MODULU

19.1 Presun do Knihovny

Pfesune oznacené zaznamy do Knihovny s moznosti jejich uloZeni do slozky.

Pokud nemate zadanou slozku, do které budete chtit citace pfesunout, muzete si
zalozit novou slozku kliknutim pravym tlaCitkem mySi na volném bilém poli se
slozkami.

19.2 Pfesun do Cekarny

Pfesune oznadené zaznamy do Cekarny, zde na rozdil od pfesunu
do Knihovny nelze volit soucasné pfifazeni ke slozZce.
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20 SEZNAM LITERATURY

Hlavnim pfinosem OBD Pro je moznost nastaveni vlastniho formatu pro export
referenci (seznamu literatury) k vlastni publikaci. Pro kazdou polozku Ize navolit
oddélovace a typ pisma, ¢imz mlzete pfizpUsobit format exportu citaci pfesné
podle pokynu pro autory. Lze také nastavit format Cislovani citaci. ZpUlsob
exportu referenci Ize ulozit pod jménem (napf. Casopisu).

20.1 Seznam literatury pro vybranou slozku

Seznam literatury, ktery vytvafite z OBD Pro, je vztaZzen vzdy k dané slozZce.

Je to z dlivodu archivace zaznamd, ke kterym byl tento seznam vytvofen. Timto
zpusobem budete mit vzdy ve slozkach uchovany citace, které jste pouzili

pro dany seznam literatury (napfiklad k odbornému ¢lanku)

PFi generovani seznamu literatury z MS Wordu tato vazba neni nutna, ale
doporuCujeme pouzivat vkladani citaci do textu se zarazenim do slozky.

20.2 Sablony pro export referenci - Seznam
literarnich forem

V tomto seznamu zvolite umisténim ukazatele literarni formu, pro kterou je
vytvofen aktualni vystupni format.

20.2.1 Sablony pro export referenci - Zasobnik polozek

Kliknutim levym tlaCitkem mysSi na jeden z obdélnic¢kd a jeho pfesunem

(pfi stisténém levem tlaCitku mysi) zaradite databazovou polozku do vystupniho
formatu. Vybér typu polozky provedete v dalSim kroku. Sestaveni vystupniho
formatu je vzdy pro jednu literarni formu. Pro rychlejSi sestaveni pouzijte
spravce sSablon.
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20.2.2 Sablony pro export referenci - Cislovani
Toto tlacitko umoZzni nadefinovat €islovani pro zvolenou Sablonu pro export
seznamu literatury.

Definice Cislovani se provadi ve zvlastnim okné.

20.2.3 Sablony pro export referenci - Hromadné zmény

Hromadné zmény umoznuji nadefinovat jednotny font pro citace v ramci jedné
Sablony. Timto jednodu$e nastavite typ a velikost fontu pro vystup u v8ech
literarnich forem.

20.2.4 Sablony pro export referenci - formatovaci
tlaCitka

Tato tlaCitka slouzi ke zméné fontu dané polozky bibliografického zaznamu na
Tucné pismo...B(old)
Kurzivu ...I(talic)
Podtrzené pismo....U(nderlide)
PreSkrtnuté pismo.... ST(rike)

20.2.5 Sablony pro export referenci - Indikator zmény
Tlacitko je aktivni, jakmile provedete zménu v nastaveni Sablony. Znamena to,

Ze pfi uzavfeni okna definice Sablon pro export seznamu literatury bude nové
nastaveni ukladano.

20.2.6 Sablony pro export seznamu literatury - Nova,
Opravit, Vymazat

V tomto dialogovém okné zadate nazev a popis nové Sablony pro export
seznamu literatury. Tento dialog je shodny pro Zadani nové Sablony,
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pro Opravu Sablony, na které je umistén ukazatel a pro Zalozeni nové
Sablony na zakladé existujici Sablony na niz je umistén ukazatel.

20.2.7 Sablony pro export seznamu literatury - Nazev
polozky typu autor
V této polozce je na prvnim misté uvedeno, Ze se jedna polozku AUTOR a za ni
v zavorce je uveden typ autora pro danou literarni formu.
Predvolené typy autora jsou :
Autor
Editor
Prekladatel

20.2.7.1 Sablony pro export seznamu literatury - Zalozit na...

Pomoci tohoto tlaCitka oteviete dialogové okno, kde zadate jméno a popis nové
Sablony pro export seznamu literatury. Tato $ablona bude zaloZzena na Sabloné,
na které je umistén ukazatel (tmavsi pruh). To znamena Ze pfi tvorbé nové
Sablony budou "zkopirovana" nastaveni Sablony pod ukazatelem. Pak staci
provést potfebné upravy a nova Sablona je rychle na svété.

20.2.7.2 Sablony pro export referenci - Tlaéitko pro zménu fontu
na verzalky

Verzalky jsou velka pismena, tento format je ¢asto vyuzivan pro autory. Proto je
zde moznost pro autora zvolit tuto polozku a exportovat jejich jména ve "velkych
pismenech".

20.2.7.3 Sablony pro export seznamu literatury - seznam polozek
tykajicich se autoru

Seznam polozek tykajicich se autora, tyto polozky vyplhujete v Ciselniku autord,
kazda polozka mlze bat zvlast opatifena predchudcem, nasledovnikem a
oddélovacem.

PolozZky vkladate do exportniho formatu (ze spodni ¢asti okna do horni)
technikou tahni a pust.
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20.2.7.4 Sablony pro export seznamu literatury - Posledni Autor

Posledni autor ma odliSné vlastnosti od ostatnich autort. Plati pro néj:

Pokud je pocet autorli exportovaného zaznamu veétsi nez pocet autort
navolenych v rozsahu, bude pred posledniho autora pfidan text uvedeny v jeho
pfedchidci a bude nasledovan textem uvedenym v nasledovnikovi.

Pokud je poCet autorll v zaznamu mensi, nez je uvedeno v rozsahu, nebude
nastaveni posledniho autora uplatnéno.

20.3 Spravce Sablon pro export seznamu
literatury

Hlavni ulohou Spravce Sablon je tvorba nové Sablony na zakladé jiz existujici,
kromé toho dovoluje Sablonu opravit resp. pfejmenovat Ci celou Sablonu
vymazat.

Zaklad pro novou Sablonu zvolite umisténim ukazatel na fadek se Sablonou a
potom staci kliknout na tla€itko Zalozit na.

20.3.1 Nova sablona

Vytvofeni nové Sablony pro export referenci.

Novou Sablonu muzete vytvofit na zakladé jiz existujici Sablony a vyuzit tak
prace, ktera je jiz hotova. Tuto moznost provedete ve Spravci Sablon pro
export seznamu literatury.

Popis Sablony

Popis Sablony je volny text, kterym muzete podrobnéji specifikovat co se skryva
pod nazvem Sablony pro export seznamu literatury
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Nazev Sablony

Udava nazev Sablony pro export seznamu literatury, nazev vétSinou odpovida
zkracenému nazvu Casopisu pro ktery je export provadén.

Pfi vytvareni nové Sablony pouzijte spravce Sablon, ktery umozni pouzit jiz
existujici Sablonu jako zaklad pro novou.

20.4

85



Uprava citace

V tomto okné Ize navolit oddélovace pro jednotlivé Casti citace.

Zvlastni nastaveni ma polozka AUTOR, které umoziuje rizné kombinace
vystupniho formatu autor(.

20.4.1 Format cCisla citace

Navoleni formatu citace, ktery se pouzijte pfi exportu referenci.

Format se promitne jednak do seznamu literatury a jednak je toto Cislovani
pouzito pfi vkladani citaci do textu pfi komunikaci OBD Pro a MS Wordu.

Kromé Cislovani Ize citace na vystupu tfidit podle:

1. Autora a Nazvu prace.

2. Nazvu prace a Autora (Pozor na nazev prace, ktera zacina na The, A,....).
3. Roku publikace vzestupné.

4. Roku publikace sestupné.

20.4.2 Uprava vystupu autora

V tomto okné Ize navolit oddélovace pro autory. Je mozné také zadat rozsah
autorq, ktefi budou zahrnuti do exportovanych citaci.

Uprava citace typu Autor v sobé& zahrnuje nékolik komplikaci:

1. Je tfeba rozhodnout zda budou exportovani vSichni zadani autofi nebo
jenom &ast (Rozsah)

2. Je tfeba zvolit typ autora, pro kterého bude toto nastaveni platit (Typ
autora)

3. Je tfeba zadat, jak budou vypadat oddélovace pfed a za poslednim
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autorem.

MozZnosti nastaveni exportniho formatu autora jsou velmi bohaté a je mozno jimi
pokryt vSechny dostupné exportni formaty.

Uprava kazdé polozky tykajici se autora (Pfijmeni, Jméno, Inicialy...) je
samostatné definovatelna. Dvojim poklepem levym tladitkem mysi se objevi
okno, ve kterém provedete definici oddélovaci zvolené polozky stejné jako u
ostatnich, nekomplikovanych poloZek bibliografického zaznamu:

Autor v definici Sablony pro export seznamu literatury

Autor ma v definici Sablony pro export literatury zvlastni postaveni, je mozno
urcit pocCet autoru, ktefi budou zarazeni do vystupu, v€etné presného formatu
zapisu prijmeni a jména respektive inicial.

Nasledovnik / Pfedchtidce

Predchiidce a Nasledovnik je tvofen znakem nebo skupinou znaku, ktera je
svazana s polozkou. To znamena, Ze se neobjevi v exportovaném souboru,
pokud je polozka prazdna.

Oddélovac

Oddélovac je tvofen znakem nebo skupinou znaku, ktera neni zavisla na vyskytu
polozky pfed nim nebo za nim. To znamena, Ze je exportovan i v pfipadé, ze
jsou polozky pfed nebo za nim prazdné.

20.4.3 Ukazka vystupu citaci

Ukazka vystupu exportovanych referenci (seznamu literatury) podle navolené
Sablony.
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20.4.4 Export seznamu literatury
Export seznamu literatury umozni sestavit seznam literatury na zakladé
predvolené Sablony (napf. CSN) ze zaznam( vybranych v OBD Pro.

Seznam literatury je generovan vzdy pro citace ulozené ve sloZce nebo podle
jejich vyskytu v MS Wordu.
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21 DUPLICITNIi ZAZNAMY

Duplicitni zaznamy jsou kontrolovany ve dvou rovinach:

V ramci modulu (Naétené citace, Cekarna, Knihovna)

Kontrola v ramci modulu se provadi kliknutim na tlagitko: v nékterém
z moduld (ne v hlavnim menu).

Pokud v daném modulu existuji.duplicitni citace, budou oznaceny
symbolem zaskrtnuti (oznaceni) . Oznaceny budou obé citace, které jsou
duplicitni.

Mezi moduly (Naétené citace proti Cekarné a Knihovné)
Kontrola mezi moduly se provadi stiskem tlaCitka

Tuto funkci ma toto tlaCitko pouze v Hlavhim menu, tutéz funkci zavolate
otevienim modulu Duplicitni zaznamy z Hlavniho menu (zvlastni modul).

Funkce kontroly duplicitnich zaznama mezi moduly provede porovnani
zaznamd v modulu Naétené citace se zaznamy v Cekarné a v Knihovné.
Pokud jsou nalezeny zaznamy, které jsou shodné v AUTOROVI a zaroven
v Titulu, jsou uloZzeny do modulu Duplicitni zaznamy.

Modul Duplicitni zaznamy je propojen s modulem Naétené citace tak, ze
pokud bude zaznam oznacen v modulu Duplicitni zaznamy, objevi se
oznaceni i v modulu Naétené citace.

Timto zplsobem si Ize v Duplicitnich zaznamech oznacit a smazat citace,
o kterych jste si jisti, Ze je jiz vlastnite.
Smazané zaznamy pak zmizi i z Na€tenych citaci.

Duplicitni zaznamy lze tisknout, Ize na nich provadét hromadné operace,
nelze vyhledavat.

Cely modul Duplicitni zaznamy ma vyznam pouze pro vyhledani duplicit,
jejich vytisténi a smazani duplicitnich zaznamu, které nebudou potiebné.
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22 GRANTY

Modul pro zpracovani grantl umoznuje evidenci grantovych projektl ve dvou
rovinach.

1. evidence publikaci vztahujicich se ke grantovému ukolu (mira stavu
feseni).
2. evidenci nakladl spojenych s feSenim grantového ukolu.

Nazev v grantech

Nazev grantového projektu. Zadejte jej s velkym pocate¢nim pismenem bez
interpunkce.

Cislo GA

Cislo grantové agentury je &islo, podle kterého jsou jednoznaéné identifikovany
grantové agentury. Zadava se z Ciselniku, ktery otevrete kliknutim na tlacitko se
tremi teCkami v pravé Casti vstupniho okna.

Agentura - nazev

Nazev grantové agentury oficialni zkratkou nebo plnym nazvem
(doporu€ujeme). Nazev uvedte bez interpunkci.

Nazev instituce

Udava nazev celé instituce, ktera je jednotkou z hlediska vykazovani publikacni
aktivity. Vétsinou se jedna o univerzitu, samostatnou firmu, védecko-vyzkumnou
instituci (AV CR).

Pak mlze adresa vypadat nasledujicim zpusobem:
Instituce Univerzita Karlova
Oddéleni Lékarska fakulta v Hradci Kralové
Oddéleni Katedra Iékarské biofyziky

Ulice Simkova 870

Mésto Hradec Kralové

Stat Ceska republika (Czech Republic)
Telefon 00420 49 58 16 255
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Cislo Gétu v grantech

Zadejte Cislo uctu, na kterém jsou ulozeny grantové prostfedky a ktery je mozno
pouzit k platebnimu styku.

Kéd oboru v grantech
Kod oboru je dan na grantoveé prihlasce v Ciselnicich.

Interni ¢islo

Interni Cislo je dano instituci, ktera je nositelem grantu. Interni Cislo grantu slouzi
k identifikaci grantu a uctovani v ramci instituce, vétSinou interni €islo grantu
odpovida Cislu poductu.

ICO
Identifikacni Cislo organizace.

Trvani v grantech
Trvani grantu v letech, bézné je 1 - 5 let.

22.1 Granty - strana Vydaje

Strana s vydaiji je pfistupna po zadani zahlavi grantu. Zde muzZete evidovat
jednotlivé naklady pro pozdéjsi vyhotoveni priibézné nebo zavérecné zpravy z
feSeni grantu.

Ve vydajich jsou polozky umoznujici Casovou a ucetni evidenci vydaje (datum,
C. faktury, nazev zboZzi, sluzby uvedeny na fakture, cena, dodavatel), jsou zde
i polozky dulezité pro tvorbu zprav (zdlvodnéni, typ vydaje).

Vydaje se potom zobrazuji v pfehledné tabulce s uvedenim souhrnu vydaju nad
touto tabulkou.

Vydaje jsou zobrazeny v tabulce. V tabulce jsou vydaje za vSechny roky daného
grantu, pokud je grant na vice let.
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22.1.1 Granty - zadani vydaju

Pro zadavani se otevie nové okno, do kterého zadate udaje, které budou pouzity
jednak pfi vypoctu souhrntl a mohou byt také pouzity pro vytvareni zprav o
feSeni grantového ukolu.

Po zadani polozek kliknéte na tlaCitko Ulozit a Vami zadané udaje se stanou
jednim fadkem tabulky Vydajui.

Polozka typ vydaje je napojena na Ciselnik typl vydaju.

Granty - souhrny vydaja za rok

Souhrny vydajl jsou dany sumou vSech polozek uvedenych v tabulce vydaju.
Souhrny jsou vazany vzdy na jeden rok.

Pro zobrazeni souhrnll nezapomernite zaskrtnout volbu Souhrny v menu Grant.

Grant - zdavodnéni vydaje

Volné textové pole pro zdlvodnéni nutnosti vydaje. Toto pole je pouzito pfi tisku
sestav pro zpravy o feSeni grantového ukolu.

Grant - "co" - popis vydaje

Obsahuje nazev, ktery je popsan na ucetnim dokladu napr.: Pocita¢ 486 DX 64
MB RAM, nebo tiskarna EPSON, nebo Chemikalie, ...)

Typ vydaje

Typ vydaje je polozka zadavana z Ciselniku, aby bylo dosazeno jednoty v
nazvoslovi. Typy vydaje by mély odpovidat specifikaci ve smlouvé o uzivani
grantovych prostredk.

napfiklad:

INV = investice

NEINV = neinvestice
ODM = odmény

CES = cestovni nahrady
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OST= ostatni drobné zbozi
REZ= reZijni naklady

Grant - datum vydaje

Datum, ve kterém byl proveden vydaj. Toto datum je pouzito pro vypocet
souhrnu. vydaju.

Grant - ¢islo dokladu

Cislo dokladu je &islo faktury, pokladniho bloku a jiného pfijmového / vydajového
dokladu. Tato polozka je dulezita jak z ucetniho hlediska, tak i pfi vytvareni
zaverecné zpravy.

Grant - dodavatel

Napiste jméno nebo firemni nazev dodavatele bez interpunkce. Tento udaj mize
byt cennym voditkem pro vybér dalSich dodavatelu.

Grant - vydaj v K¢é

Zadate cenu v K¢, ktera odpovida danému vydaiji. Pfi zadavani desetinnych mist
pouzijte desetinnou tecku.

Vydaj je implicitné uvazovan v K¢.

22.1.1.1 Postup - zadani vydaju do grantu

1. Oteviete v hlavnim menu Modul/Granty.
2.V dolni ¢asti okna kliknéte na tlacitko Pridat .

3. Pro zadani data pouzijte kalendare, ktery otevrete kliknutim na
ikonu v pravé ¢asti polozky pro datum.

4. Pro zadani vydaje pouzijte udaj z ¢iselniku, ktery mizete
aktualizovat kliknutim na tladitko se tremi teckami.

5. Vyplite zbyvajici polozky.
6. Kliknéte na tlacitko Ulozit.

Neinvestice
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Neinvesticni prostfedky se déli na fadu podskupin, z ehoz jsou podstatné dvé
zakladni podskupiny Mzdy a Ostatni. Ostatni se potom déli na Naklady na
cestovné, Drobné vydani, ReZijni naklady apod.

Do této polozky mate moznost zadat neinvesticni prostfedky pfidélené z grantu.

Investice

Zakladni ¢lenéni prostfedkd uréenych pro grantové ucely je na investi¢ni a
neinvesti¢ni penize.

Investice jsou urCeny na nakupy v hodnoté nad 40 000 K¢.

Mzdy

Mzdy patfi do neinvesti¢nich prostfedkl. Pro zadani Cislic na desetinna mista
pouzijte desetinnou tecku.

22.2 Granty a slozky se zaznamy

Ke kazdému grantu, uvedenému v seznamu, Ize pfifadit sloZzku se zaznamy.
Tento postup ma vyznam pro evidenci publikaci tykajicich se daného grantu a
tedy publikaci ukazujicich stav feSeni daného grantu nebo uspésnost jeho
feseni.

Slozky ke grantu pfifadite v modulu Knihovna ve Slozkach.

Na nasledujicim schématu je uveden princip pfifazovani grantl ke slozkam.

Granty ve slozkach - tlacitko
Po kliknuti rozbali druhou €ast okna slozek pro pfifazeni grantu ke slozZce.

Slozky s granty

SloZzky s grantem se aktivuji kliknutim na tlaCitko pro zobrazeni grantd v okné
pro slozky.

Slozky, k nimz je pfifazen grant, maji jinou ikonu

Priradit slozce grant ze seznamu
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Pfifadi zvolené slozce zaznam ze seznamu grantu.
Pfifazeni grantu ke sloZce probiha:

a) v modulu Knihovna

b) zvolte slozku umisténim ukazatele na slozku

c) kliknéte na tlacitko Priradit slozce grant ze seznamu

Vymazat vazbu grantu ke slozce
Timto tlaCitkem se zruSi vazba grantu ke sloZce, nevymaze se grant.

Pouze se zméni ikona u slozky z ikony na ikonu .

22.3 Granty - strana Slozky s pracemi

Strana Slozky s pracemi v modulu Granty neumozni pfifadit grantu "jeho"
slozku, ale umozni prohlizeni zaznamu pfifazenych kazdé ze slozek .

Vzhledem k malému oknu ma tato strana pouze orientacni charakter.

Tato strana je tedy relativné pasivni a ma informativni charakter. Je to strana,
kde se styka bibliograficka ¢ast OBD Pro s ¢asti grantovou. Druhym takovym
styénym bodem jsou granty ve slozkach, dostupné v modulu Knihovna. Tam Ize
prifadit slozku se zaznamy zadanému grantu.

22.4 Granty - strana Resitelé

Na strané s fesiteli muzete obdobnym zpisobem jako na strané Autofri
v bibliografickych modulech zadat jméno a pracovisté autora.

Je dobré dodrzovat konvenci, Ze prvni jméno je jméno feSitele a ostatni jsou
spoluresitelé.

Granty - navigacni tlacitka
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Tato tlaCitka slouzi pro pohyb mezi grantovymi ukoly .

Jeden zaznam vpfed (dalSi
zaznam)

Posledni zaznam

Jeden zaznam vzad (pfedchozi
zaznam)

1t | prvni zaznam

22.5 Zadani grantu

Grant zadate do Ciselniku grantu, ktery je vyuzivan pro pfifazovani grantu ke
sloZce se zaznamy v knihovné zaznamu.

Zadani grantu provedete ze zakladniho okna OBD z menu Moduly polozkou
Granty. (Klavesa F9).

Grant zadate vlozenim jeho zahlavi. Po zadani kliknéte na tlacitko Ulozit pro
uloZeni zahlavi a objevi se strany s Vydaji, ReSiteli a Slozkami s pracemi.
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23 CiSELNIKY

Ciselniky umoZzfiuji nastavit polozky, které budou vyuzivany pfi zadavani
zaznamu do OBD Pro.

Pouzivanim Ciselniku se docili bezchybného a rychlého zadavani citaci z
klavesnice, proto doporu€ujeme Ciselniky plnit a pouzivat.

Zakladni udrzba cCiselnik( se provadi z Hlavniho menu.
K dispozici jsou tyto Ciselniky:

Autoru

Casopis( a knih

Vydavatell

TypU vlastnich praci

Pracovist autora

Roli autora

Predvolenych textl

Typu autoru

23.1 Ciselnik autorut

Umoznuje zadat autory tak, aby bylo mozno vyhodnocovat publikacni €innost.
Polozky pro autory odpovidaji i pozadavku RV pro vyzkum a vyvoj.

23.2 Ciselnik pracovist

Ciselnik pracovist umozni zadat jednak vSechna pracovisté autord publikujicich
za Vasi instituci a jednak pracovisté autorll, od nichz pouzivate literarni zdroje
pro Vasi praci. Evidence pracovist miaze byt cennou pomuckou pro udrzeni
kontaktu s autory, ktefi pracuji na podobné problematice.

PFi nacitani autor( z reSersnich databazi se ulozi pracovisté autora do textového
pole Pracovisté autora, nikoliv vS§ak do Ciselniku. Pokud budete chtit ulozit
adresu pracovisté autora pro dalSi pouziti, doporuCujeme manualni pfepsani této
nactené adresy do Ciselniku. pracovist.

Okno pro zadavani pracovist do Ciselniku je na tomto obrazku. Adresu, kterou
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zde zadate, mlzete vlozit do textového okna pracovisté ve formatu uréeném na
zaloZce Predvolby pracovisté.

23.3 Ciselnik roli autora

Umoznuje zadat role autora, zdanlivé obdobnou funkci ma Ciselnik typu
autorti. Rozdil mezi jednotlivymi Ciselniky je ve vazbé, je popsan u €iselniku
typa autora.

Podstatné je, Ze role autora je jeho vlastnosti a zadava se v €iselniku autord,
proto je vhodny k uvedeni napfiklad funkce osoby na pracovisti nebo v ramci
projektu. Pfikladem pro roli autora maze byt:

Vedouci oddéleni

Dékan

Vedouci projektu

Resitel

Pfedseda odborné spolecCnosti
Séfredaktor

Dal8im moznym pouZitim roli autora je zadani role souvisejici s pracovnim
zarazenim v feSitelském tymu:

Lékar
Programator
Analytik
Statistik

PFi zadavani zaznama do Ciselniku roli autort pouzijte tlacitka v dolnim levém
rohu, pro opravu jednotlivych zaznamu neni tfeba pouzit tlacitko Opravit, jak je
tomu u ostatnich Ciselnikd, ale postaci kliknout na zvoleny zaznam a polozku
opravit.

Nedoporucujeme do roli autora zadavat role, které maji vyznam pri exportu
seznamu literatury (Autor, Editor, Prekladatel, Recenzent....)
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23.4 Ciselnik typti autora

Tento Ciselnik se zda byt podobny svou funkci a obsahem svych polozek
Ciselniku roli autora, jejich zasadni rozdil spociva ve vazbé.

Ciselnik roli autora je navazan na zaznam v &iselniku autort, role autora je tedy
jeho vlastnosti. Typ autora je zadavan pro kazdy bibliograficky zaznam, je tedy
vlastnosti publikace. Tato vlastnost pfeduréuje jejich pouziti. Role autora by
méla popisovat postaveni autora (napf. jeho funkci, pracovni zafazeni v
fesitelském kolektivu),

Typ autora je pak pouzit pfi exportu seznamu literatury, kdy mohou byt v
jednom zaznamu dva autofi (Autor a Editor) a je pouzit i pfi vyhodnocovani
publikacni aktivity (autor ¢lanku ma jiny vyznam nez prekladatel nebo recenzent
odborné publikace).

Takze pfi pouziti, které jsme méli pfi tvorb& na mysli, mGze byt role autora:
vedouci tymu a jeho typ editor, pro jinou publikaci mize byt jeho typ autor....

V Ciselniku typl autora jsou preddefinovany tfi zakladni typy:
Autor
Editor
Prekladatel.

Vzhledem k tomu, ze typ autora souvisi s jeho primarni a sekundarni
odpovédnosti, nedoporucujeme do typu autora zadavat pracovni zarazeni
autora (Programator, Analytik, Statistik). Pri vytvareni seznamu literatury
byste museli na tyto typy vzdy myslet.

Podle nasledujiciho schématu je patrné, Ze pokud zadate typ autora jiny nez
Autor, musite pro néj nadefinovat Sablonu v exportu literatury. Pokud tak
neucinite, nebude autor v citaci uveden.

Napr. u literarni formy Program uvedete typ autora Programator, ale v Sabloné
pro export literatury pak nesmite zapomenout zvolit tento typ autora.

Pouziti typu autora pfi zadavani citace s vice typy autoru.

Autofi jsou zadavani do polozky Autor, ale nékterému z nich je pfifazen jiny typ
(Editor ), pfi exportu seznamu literatury je tento typ zohlednén.
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23.5 Ciselnik typti vydajii v grantech

V Ciselniku typu vydajl jsou zadavany typy jednotlivych vydaja tak, aby bylo
mozné sledovat pouziti grantovych prostfedkl podle smluv o uzivani grantovych
prostiredku.

Pouziti Ciselniku zajisti jednotné nazvoslovi pro vice spolufeSiteld nebo v ramci
instituce.

Ciselnik otevfete kliknutim na tlagitko se tfemi teckami v pravém rohu pole
pro zadani typu vydaje. (Toto pole je na strané Vydaje v modulu Granty v
reZimu Pridat vydaj ).

Do Ciselniku zadate typ a popis. Typ (jeho zkratka) je zobrazen v zakladni

tabulce vydaji na stejnojmenné strané. Popis se nezobrazuje v zakladni tabulce,
ale pouze v rezimu Pridat/Opravit.

23.6 Ciselnik vlastnickych vztah

Tento Ciselnik ma vyznam pfi organizaci vaseho archivu bibliografickych
materialu.

PFi poctivém vyplfiovani polozky vlastnicky vztah muzete snadno odlisit
zaznamy, ke kterym mate ve vaSem archivu reprinty, které mate vypuajceny z
knihovny, pfipadné ty které ma vypujcen nékdo jiny.

23.7 Ciselnik vydavateli

Ciselnik vydavateld slouzi k jednotné evidenci vydavatel( publikaci a jinych
literarnich forem. Pocet vydavatelU neni tak vysoky jako pocet periodik i
neperiodickych publikaci, proto se vyplati zadavat vSechny vydavatele do
Ciselniku.

Ciselnik vydavatelt oteviete z Hlavniho menu pod polozkou Ciselniky,

z Ciselniku Casopisl a knih, nebo pfimo z okna pro zadavani nového
bibliografického zaznamu. Vstup do €iselniku je jako na jinych mistech kliknutim
na tlacitko se tfemi teCkami v pravém rohu polozky pro zadani vydavatele.
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23.8 Ciselnik éasopist a knih

Do seznamu zdroju mizete zadat nazvy, zkratky a popisy ¢asopisu, knih a
sbornikl, které nejCastéji pouzivate.

Jednotlivé zaznamy jsou navazany na Ciselnik vydavateld, ktery je jednim z
centralné kontrolovanych Ciselniku.

23.9 Ciselnik grantovych agentur

Ciselnik grantovych agentur udava seznam grantovych agentur s jejich
jednoznacnymi kédy. Vybér z Ciselniku je provadén po jeho rozbaleni (pomoci
Sipky v pravém rohu pole pro zadani Cisla GA). Na polozku z Ciselniku se rychle
presunete pouhym kliknutim na klavesu se znakem, ktery je poCatecnim
pismenem nazvu grantové agentury.
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24 NASTAVENI NACITANI

V okné Nastaveni nacitani Ize na zakladé vaseho pozadavku velmi rychle
"naucit" OBD Pro nacitat novy zdroj bibliografickych zaznam(. Toto okno je z
uzivatelského hlediska ponékud slozité, ale zkuSenéjsi uzivatel si bude schopen
nakonfigurovat nacitaci algoritmus na libovolny zdroj dat.

Pro definici nacitani je ur€ujicim parametrem typ formatu vstupniho souboru:
1 - comma delimited (pro néj je charakteristické poradi poli)
2 - textovy format (charakteristické je zahlavi)
3 - databazovy format
a) Paradox
b) dBase
c) MS Access
d) interni - pro nacitani formularu

Pro nacteni vice polozek vstupniho souboru do jedné polozky v OBD Pro
pouzijte mezi zahlavim polozek zdrojového souboru symbol "A"

Napr.:
Nézev pole Zéhlavi Co se stane?
do pole CITACE viozi
A texty poli oznacenych
CITACE SO°DT SO a k nému prida text
pole oznaceného DT
HLAVNI KLIC MESH"MIME do pole HLAVNI KLIC
viozi obsahy poli MECH
a MIME.

241 Zdroje dat

Pro nacitani muzete volit fadu zdroju dat - reSerSnich databazi.

Pro kazdy zdroj dat existuje specificky zplsob exportu citaci, které mohou byt
nacteny pomoci OBD Pro.

102



Zde uvedeme nejvice pouzivané zdroje a jejich formaty:
Current Contents on Discette format NLM Medline

Tento format neni nejvyhodnéjSim formatem pro export z CCOD - neobsahuje

klidova slova
CCOD format Comma delimited.

tento format obsahuje kompletni data bibliografického zaznamu, proto jej
doporucujeme.

1. Oznacte si citace jako R-A-P (Request a print)
2. Zvolte ulozeni pomoci ALT+S
3. Rec Format: Full + Abstract
4. File Format (NML - Medline, Comma delimited.)
5. Doporucujeme pfifadit pfiponu *.ccd, pro lepSi orientaci.
Silver Platter Medline (obecné SPIRS)
1. Default nastaveni
2. Fields to download = ALL
3. Fields labels = Short
Dialog Medline
1. Format = Complete
2.Record = Taged

24.2 Comma delimited

Pro format comma delimited je dulezité pofadi poli oddélovace mezi poli.

Priklad takového formatu je na tomto obrazku. Zde jsou jednotliva pole
vyznacena barevné, je patrné ze zaznam neni rozdélen do fadkd, jedno pole
nasleduje za druhym. Pole jsou vzajemné oddélena uvozovkami a ¢arkou.

24.3 Databazovy format vstupu

Databazovy format vstupu je pro definici nejjednodussi.
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Zvolite databazi ve které mate vstupni tabulku dat (popfipadé zvolite data
z formulare.)

Kliknutim do pole Nazev polozky se objevi tlaCitko se tfemi teCkami, které
otevie okno pro vybér databazového souboru.

Po vybéru databazového souboru se objevi polozky v tomto souboru obsazené,
které muzete pfifadit polozkam OBD Pro kliknutim na tlagitko OK.

Vazbu polozek nacitané databaze a polozky v OBD Pro odstranite kliknutim na
tlacitko Prazdné.

Zde se definuje predpis pro nacitani formulara:

Formulare jsou doplikova aplikace OBD Pro, umoziuji sbér publikacni aktivity
bez nutnosti multilicence.

Data z formulari maji pfiponu *.tbl. Jejich pole se objevi v dolni ¢asti okna
Vybér pole z databaze, po otevieni formulafového souboru v poloZce Vzorova
databaze.

Vzorova databaze

V této polozce vyberete databazovy soubor, jehoz poloZky se zobrazi v dolnim
okné (seznam polozek vzorové databaze)

Délka zahlavi

Udava délku zahlavi ve znacich. Délka se pocita do prvniho znaku vlastniho
textu bibliografického zaznamu.

Format baze

Format baze je zakladni polozZka, ktera specifikuje zda je vstupni soubor zadan
jako

1- comma delimited
2- textovy format
3- databazovy format
a) Paradox
b) dBase
c) MS Access

d) interni - pro nacitani formularu (*.tab)
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Vv,

formaty databazové, kde dochazi k pfenosu z polozky na polozku. V ostatnich
formatech jde v podstaté vzdy o nacteni textového souboru.

Konec zaznamu pfi rozdéleni

Zada se znak, ktery ukoncuje zaznamy, které jsou rozdéleny do fadku (neni
treba zadat u téch vstup, které nejsou rozdéleny do radku)
napf.: v téchto zaznamech je konec zaznamu rozdélen vodorovnou ¢arou

B. Kalz-Fuller, C. Heidrich-Kaul, M. Nothen, E. Bause & G. Schwanitz

Institut fur Physiologische Chemie, Universitat Bonn, Nussallee 11, Bonn, 53115,
USA.

Genomics 34:437-439 (1996)[96374841]

Assignment of the hypoxia-inducible factor 1alpha gene to a region of conserved
syntesy on mouse chromosome 12 and human chromosome 14q.

G. L. Semenza, E. A. Rue, N. V. Iyer, M. G. Pang & W. G. Kearns

Center for Medical Genetics, The Johns Hopkins University School of Medicine,
Baltimore, Maryland, 21287, USA.

Hypoxia-inducible factor 1 (HIF-1) is a basic helix-loop-helix transcription factor
that mediates homeostatic responses to hypoxia. HIF-1 is a heterodimer
consisting of HIF-1alpha, which is encoded by the HIF1A gene, complexed with
HIF-1beta, which is encoded by the ARNT gene. In this paper we report the
assignment of Hif1a and HIF1A to mouse chromosome 12 and human
chromosome 14, respectively. HIF1A was assigned to human chromosome
14q21-q24 by analysis of somatic cell hybrids and by fluorescence in situ
hybridization. Hif1a was localized by interspecific backcross analysis within a
region of mouse chromosome 12 encompassing >30 cM that demonstrates
conservation of synteny with a region of human chromosome 14 extending from
PAX9 at 14q12-q13 to IGHC at 14q32.33.

Genomics 34:430-432 (1996)[96374839]

The gene encoding protein kinase SEK1 maps to mouse chromosome 11 and
human chromosome 17.

Kod v nastaveni nacitani

Ma vyznam pfi volbé& Autora nebo Editora (Autor ma 1, Editor 2)
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Maximalni délka zahlavi, kde se vyskytuje oddélovac¢

Udava maximalni délku znaku zahlavi. Touto proménnou davate vyhledavacimu
mechanismu najevo, jak hluboko ma hledat znak, ktery ukonCuje zahlavi.

Na prvni pohled se zda vyhodné zvolit tuto proménnou velkou, ale
vystavite se potom riziku, ze mechanismus najde obdobny znak (napf. ":")
v textu zaznamu a dojde k chybné interpretaci. Proto je tfreba volit tuto
polozku tak velkou, aby ji oddélovaé neunikl, ale aby nebyly prohledavany
texty do priliSné hloubky.

Nazev baze

Nazev definice pro nacitani. Nazev baze je zvolen tak, aby odpovidal nazvu
reSersni databaze.

Silver Platter Medline
CCcOoD

Agricola
CCAB-ABSTRACT

Nazev polozky

Nazev polozky, ze kterych je sestaven bibliograficky zaznam. Seznam vSech
polozek je pfifazen literarni formé "Nenavolena", ostatni literarni formy obsahuji
podmnozinu tohoto seznamu. Nazev polozky je dilezity pro definici literarni
formy, pro vyhledavani a hromadné operace nad zaznamy, pro export seznamu
literatury.

K nazvu polozky se vztahuje popis polozky, ktery je zadavan pfi definici literarni
formy, odpovidajici polozky v Pro-Cite a odpovidajici polozky ve formatu RIP.

Oddél. - oddélovac pfi nacitani autoru
Zadejte znak, kterym jsou oddéleni jednotlivi autofi.

Prazdné - tla€itko na odstranéni pridéleného pole

Timto tlaCitkem odstranite vazbu pole z nacditané databaze k poli v OBD Pro.
Je odstranéna vazba téch poli, na nichz je umistén ukazatel.

PF. - Inic. (Prijmeni - Inicialy)

Udava, jakym znakem je oddéleno pfijmeni autora od jeho inicial.
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Pripona

Umozni zadat, jaka pfipona bude v masce pro vybér souboru pfi nacitani.
(Kromé zde zadané masky je vzdy moznost zvolit vybér soubort bez masky *.*)

Rozdéleno do radku

Rozdéleno do fadkd znamena, ze v jedné polozce se vyskytuji zalomeni fadku
(Enter) , nejjednoduseji se to pozna, pokud se v Poznamkovém bloku
(Notepadu) vypne Zarovnani radka (Word Wrap). Bude-li kazda polozka na
jednom fadku, pak neni zdroj rozdélen do fadka.

Seznam polozek z nacitané databaze

Tento seznam se objevi po vybéru databazového souboru. Je dan nazvy
jednotlivych polozek databaze nebo formulare.

24.3.1 Postup - nastaveni databazového formatu pro
nacitani
1. Z menu Udrzba/Naéitani citaci.

2. Zvolte format baze DB Paradox, dBase, MS Access nebo DB interni
(pro formulare).

3. Zvolte polozku z OBD Pro (ze seznamu polozek - zvlastni okno
vpravo).

4. Pretahnéte tuto polozku do okna pro definici nacitani do levého
sloupce Nazev pole.

5. Tento postup opakujte pro vSechny polozky, které budete chtit
nacist.

6. Kliknéte do pravého sloupce Nazev pol. , objevi se tlaCitko se tiremi
te€kami.

7. Kliknéte na tlac¢itko se tremi te€kami, otevie se okno pro vybér
databazového souboru.

8. Kliknéte na tlac¢itko v pravém rohu polozky Vzorova databaze.

9. Zvolte databazovy soubor, ze kterého ma byt nacitano (pro interni
format je to soubor s priponou *.tbl).

10 Objevi se okno, v jehoz dolni ¢asti je seznam poli.
11. Umistéte ukazatel na pole ze vstupni databaze, ktera ma byt
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nactena a kliknéte na tlacitko "OK".

12. Tento postup opakujte, dokud nepridélite vSem polozkam OBD
Pro pole z nacitaného databazového souboru.

13. Pokud budete chtit opravit prirazeni, pouzijte tlacitko "Prazdna"
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25 FORMULARE

Formulafe jsou vytvareny v samostatné aplikaci.
OBD Pro je uzplUsobena pro nacitani dat z téchto formularu.

Vytvorfeny formular i s daty je navrzen tak, aby se veSel na jednu disketu.

25.1 Textovy vstup

Textovy vstup ma na prvni pohled jednoznacnou strukturu. Kazdé pole je v

Tento format je typicky pro zdroje nachazejici se na internetu.

Ukazka tohoto vstupniho formatu je uvedena na nasledujicim obrazku.

Zahlavi
Zahlavi je v zaznamu to co nepatfi do textu zaznamu ale identifikuje to polozZku.

Zahlavi je typické u textového formatu vstupniho souboru.

napfr.:
AU.... autor
Tl:....titul

SOURCE..... zdroj
MAIN KW in MESH.... hlavni klicova slova

Zahlavi je vétSinou dvouznakové, ale mize mit u nékterych vstupu az 25ti
znakovou velikost. Tato poloZzka ma vliv na Maximalni délku zahlavim kde se
vyskytuje oddélovac.

Zdroj jako

- je polozka, do které uvedete, podle kterého z prfeddefinovanych schémat se ma
nacitat zdroj (Nazev zdroje, volume, €islo, rok vydani, strany), Zdroje jsou v
riznych vstupech definovany riizné, maji vSak urcité zakonitosti, které jsou
postizeny v pfeddefinovanych schématech.

Tuto polozku musite navolit metodou pokusu a omylu, kdy zkousite, zda nacitaci
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mechanismus spravné rozdéli zdroj (obvykle polozka SOURCE, SO),
do jednotlivych polozek.

Priklad zdroje:
Molecular-and-Cellular-Biology. 1993, 13: 11, 6766-6777;

nazev zdroje rok vydani, volume:c¢islo, strany

Zahlavi adresy autora
Jak je zadano zahlavi pro adresu autora (nej¢astéji AD, ADDRESS)

Inic. (Inicialy)

Udava, jakym znakem jsou vzajemné oddéleny inicialy autora.

Nazev pole

Nazev pole je vybiran ze seznamu polozek v plovoucim okné. Jedna se o nazev
jednotlivé polozky, ktera je dané literarni formé pfifazena. Vybirani provedte
technikou "tahni a pust”. (Kliknéte levym tlaCitkem mySi na nazev polozky a
pretahnéte ji na prazdné misto v seznamu polozek patficich dané formé.

OK pridat pole z databaze

- pfida zvolené pole ze vstupniho databazového souboru k vybranému poli
OBD Pro.

Popis pole

Popis pole je poloZka, ktera se zobrazi na dolnim fadku okna pro zadavani
citace pfi zadavani dat do této polozky, proto doporucujeme vyplfiovat.

PFikladem popisu pole muze byt (pro archivni ¢islo zvolte kédovani
RRMMDD/Poradi. Pokud je tento popis zobrazen v dolnim fadku okna vzdy

po umisténi kurzoru do dané polozky, vyrazné napomaha spravnému zadavani
bibliografickych zaznamu do OBD Pro.

1.PF¥ijm.
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Prvni pfijmeni - je zaskrtnuto, pokud je v autorech vstupniho souboru uvadéno
na prvnim misté pfijmeni a pak inicialy nebo jméno.

STRAKA L., MACH JAN, HOSSZU T, ..........
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26 DEFINICE FOREM

Technikou drag n'drop si mize uzivatel vytvofit vliastni literarni formy. Polozky,
které této formé pfifadi se pak objevi ve strance Biblio a Umisténi. Definice
vlastnich forem, spolu s moznosti definice vlastnich stran, poskytuje velky
prostor pro pfizplsobeni OBD Pro potfebam uzivatele.

Literarni formy jsou dulezitym parametrem kazdého bibliografického zaznamu,
podle literarnich forem je generovan seznam literatury a jsou i zakladnim
pojitkem mezi OBD, Pro-Cite a RIP. To znamena, Ze jsou dullezité pfi exportu
zaznamu do Pro-Cite a do formatu pro Radu Vlady CR.

V definici literarnich forem urcujete:
1. Jméno literarni formy.
2. Jeji vazbu na polozky v Pro-Cite.
3. Jeji vazbu na literarni formu v RIP.
4. Ktera pole se maji zobrazit pro uzivatele pfi volbé této formy.

5. Jaky text se uzivateli zobrazi pfi umisténi mysi nad polozku.

Nazev formy

Nazev literarni formy je u nékterych forem preddefinovan, jako nazev mizete
zvolit jakoukoliv kombinaci pismen a znaku. Doporu¢ujme pojmenovani jako:

Clanek, Zpréva, Diapozitiv, CD-ROM, Audiokazeta, Notovy zéznam, Smlouva,
Obchodni dopis, Zaznam z porady....

Popis formy

Pouziva se pro popis vyznamu formy, zobrazuje se pouze v tomto okné. Pro
popis muzete pouzit libovolny text v maximalni délce 255 znaku.

Pro-Cite odpovidajici forma

Odpovidajici forma v Pro-Cite, slouzi ke spravnému nastaveni exportu a importu
mezi OBD Pro a Pro-Cite. Formu v Pro-Cite vyberete z rolovaciho menu po
kliknuti na Sipku.

V menu jsou tyto polozky:
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Art Works
Audiovisual material
Book Long

Book Short
Computer Program
Conference Proceedings
Date files
Dissertation

Journal Long
Journal Short

Letter

Manuscript

Map

Motion Picture
Music Score
Newspaper

Report

Sound Recording
Trade Catalogue
Video Recording

Kazda z téchto forem ma specifické polozky, které musi byt vyplnény.

RIP odpovidajici forma

RIP je format pfijimany Radou vliady CR pro védu a vyzkum. K literarni formé,
kterou navolite, je proto dobré zvolit i vztah k tomuto formatu, aby byl zajistén
spravny export.

Format RIP rozliSuje tyto literarni formy
Clanek v odborném periodiku
Patent
Odborna monografie
Clanek v knize nebo ve sborniku

Vyzkumna oponovana zprava pro statni spravu
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Tyto literarni formy nejsou zdaleka vyCerpavajicim vyctem moznych forem, jedna
se predevSim o ty literarni formy, kde je patrny pfinos autora.

Odpovidajici pole v Pro-Cite

Stejné jako kazda literarni forma v OBD muzZe mit svoji sesterskou formu v
PRO-Cite, musi pak kazda polozka této formé pfisluSejici mit sesterskou
polozku v odpovidajici formé Pro-Cite.

Pfi volbé téchto polozek postupujte uvazliveé, zvlasté pokud pocitate s
komunikaci s Pro-Cite.

okno s vybérem polozek

26.1 Postup - Definice Forem

1. Definice forem se otevie z Hlavniho menu/Udrzba/Forem

2. Oteviou se dvé okna : okno pro Definici forem a Seznam polozek
3. Pro zalozeni nové formy kliknéte na tla€itko pridat

4. Zadejte nazev formy

"v s

5. Do Popisu formy napiste podrobnéjsi informaci o tom jaké typy
materiala tato forma pokryva

6. Do polozky Pro-Cite zadejte odpovidajici literarni formu v Pro-Cite
(vybérem z €iselniku) - neni povinné

7. Do polozky RIP zadejte odpovidajici formu RIP (RV CR VV) - neni
povinné

8. Metodou tahni a pust’ pretahujte polozky ze Seznamu polozek
do okna pro Definici forem, do sloupce "Nazev pole"

9. Ve sloupci Pro-Cite viozite polozku vybérem z €iselniku napojeného
na polozku "odpovidajici pole v Pro-Cite"

10. Do polozky nebo do sloupce Popis pole zadejte text, ktery se
zobrazi ve spodnim rfadku, pri umisténi mysi nad polozku nebo pri
vstupu kurzoru do polozky.

11. Zavrete okno a forma je nadefinovana.
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27 ImPORT ZOBD v. 1.3 -1.5 (16 BIT)

Import ze starSi, 16 bitové verze OBD probiha velmi pomalu, pfiemz u zaznamu
je zachovana literarni forma i zafazeni do Naétenych citaci (vstupni udaje),
Cekarny a Knihovny (osobni databaze).

Pozor!! Import trva delsSi dobu, proto u databazi ¢itajicich nékolik tisic
nebo desitek tisic zaznamu doporucujeme provadét pres noc.
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28 IMPORT ZE SEPSYSU

Nabidka modull pro nacitani z externich databazi je vétSinou tvofena podle
pozadavku uzivatele.

Podminky exportu ze Sepsysu:

1. V Sepsysu musi byt vytvofen soubor typu *.dat. - je to zalohovy typ
souboru.

2. Data ze sepsysu jsou vzdy nactena do knihovny

3. Data ze sepsysu Ize pfifadit do slozky (v pravé ¢asti dialogu pro otevieni
souboru *.dat), tuto slozku si muzete pfi importu vytvofit.
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29 ZALOHY DATABAZI

Zalohy databazi jsou v Hlavnim menu v polozce Soubor.

Zalohy databazi neslouzi pouze k zalohovani ale i k pfenosu dat mezi dvémi
databazemi nebo dvémi viastniky OBD Pro.

Umozniuje prenaset.
Bibliografické zaznamy (umozni vytvofit zalohovy soubor vasich zaznamu
podle modulti nebo podle slozek).
Export zaznamU je umoznén po
1) modulech (Naétené citace, Cekarna, Knihovna)
a) vSechny zaznamy
b) oznaCené zaznamy

2) slozkach (zobrazi slozky a mlzete vybrat, kterou slozku prfenesete
a kterou nikoliv).

Pokud zvolite zalohovat i pfifazeni ke slozce budou tyto zaznamy
exportovany do zalohy i s pfislusnou slozkou.

Sablony pro export seznamu literatury (definice $ablon pro export seznamu
literatury pro rlizné Casopisy a podle rliznych norem, staci zaskrtnout
v seznamu ty Sablony, které budete chtit exportovat).

Zaznamy o grantech (exportuje zaznamy grantl v€etné vydaja a pfijmu bez
slozek se zaznamy k nim pfifazenym, ty musi byt ukladany zvlast).
Literarni formy (definice literarnich forem, staci vybrat a zaskrtnout v
seznamu formy, které maiji byt exportovany).

Konfigurace pro nacitani (konfigura¢ni soubory nacitani rlznych zdroju z
reSerSnich databazi).

Data jsou uloZena ve specifickém formatu OBD Pro a jsou pfi ulozeni
komprimovana, odsud nazev Zalohy.

Hlavni vyznam zaloh je v moznosti prenaset ruzna data a nastaveni mezi
programy. Zaloha (mozna presnéji exportovany soubor) muiize byt nacten
ve stejném menu, ve kterém byl vytvoren (Zalohy databazi /Vytvorit x
Nacist).
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29.1 Postup - vyména dat mezi programy OBD
Pro

1. Pokud chcete nékomu, kdo viastni OBD Pro

a) predat vybrané bibliografické zaznamy

b) predat celou slozku s Vasimi vlastnimi publikacemi

c) vymeénit si Sablony pro export literatury

d) vyménit si zaznamy o grantech

e) vymeénit si definice literarnich forem.
2. Muzete pouzit Zalohy databazi (Hlavni menu / polozka Soubor).
3. Zvolte Vytvorit zalohu.

4. Na zalozkach okna "Zalohy OBD Pro" zvolte, co budete chtit
exportovat do zalozniho souboru (pfipona *.zal)

a) pro export bibliografickych zaznamt muzete volit:

--- po modulech (Naétené citace, Cekarna, Knihovna citaci), kde
mohou byt exportovany do zalohy vSechny zaznamy nebo pouze
zaznamy oznacené.

--- po slozkach, kde si muzete ze stromu slozek vybrat tu, kterou
budete chtit ulozit do souboru..

b) export Sablon pro tvorbu seznamu literatury (Vasi nebo ziskanou
definici vystupu pro urcity ¢asopis nebo podle normy).

c) export literarnich forem (pokud jste vytvofili viastni literarni formu
napf. pro Sedou literaturu, pfednasku, nebo jste modifikovali nékterou
z pfeddefinovanych forem a bude chtit tuto definici rozsifit po Vasem
pracovisti).

d) export konfiguraci pro nacitani dat z reSers$nich databazi (touto
formou muzeme rychle reagovat na vase pozadavky na nacteni nové
internetovské databaze......).

e) export grantovych projektu (zde Ize ulozit zahlavi a u¢tovani
grantového ukolu, nelze ulozit slozku s pfifazenymi citacemi).

5. Pojmenujte zalozni soubor a predejte.

6. Pro naéteni zalozniho souboru zvolte polozku Nacist zalohu.
7. Vyhledejte soubor s priponou *.zal.

8. Tento soubor nactéte.

118



30 NAVRH VLASTNICH STRAN

Uzivatel ma moznost nadefinovat si vlastni strany formulare.
Pevné definované strany formularu jsou

1. Biblio (bibliografické udaje),

2. Abstrakt,

3. Dokument (dokumenty pfifazené k zaznamu),

4. Autor (zadavani autord pfizpisobené k tvorbé statistik)

5. Umisténi.
Definici vlastni strany provedete nasledujicim postupem:
Postup:

1. Zvolite menu Udrzba/Vlastni strany.

2. Kliknete pravym tlacitkem mysi do prazdného okna, objevi se:

3. Kliknete na toto tlaitko a objevi se okno pro zadani jména této strany:

4. Potom se objevi okno se seznamem vSech polozek a technikou tahni a
pust si pfetahnete libovolné polozky a urcite jejich rozmér.

5. Pro umisténi a upravu polozek je nutné si uvédomit, Ze je nutné kliknout
levym tlaCitkem mysSi a toto pak drzet pro umisténi polozky nebo zménu jeji
velikosti.
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31 OBD A MS WORD

OBD Pro umoznuje pfimou komunikaci s MS Wordem.
1. vkladani citaci

2. sestaveni seznamu literatury podle vyskytu odkazi na zaznamy v
Knihovné OBD Pro v textu.
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32 ORGANIZACE A ARCHIVACE MATERIALU

Pokud evidujete v OBD Pro citace publikaci, které si zakladate do vlastniho
archivu, doporu€ujeme vyuzivat nékteré polozky pro evidenci mista, kde je
material uloZen.

Jedna se hlavné o polozky
Archivni Cislo
Dostupnost
Ulozeni
Vlastnicky vztah
Datum zavedeni

Tyto polozky jsou pfistupny k editaci i u zaznamu nactenych z reSers$ni databaze
kliknutim na tlaCitko Opravit.

Pro umisténi polozek tykajicich se archivace dokumenti muizete pouzit definici
vlastni strany.

NejCastéji vyuzivané metody k archivaci pisemnosti jsou:
1. Kartotéka podle prvniho autora.

2. Kartotéka podle chronologické fady jak byly materialy ziskany - zalozeno
na archivnim Cisle.

a) archivni Cislo mize byt pofadoveé celé Cislo
(1,2,3,......1589,1590,...).

b) archivni Cislo mlize byt slozeno z roku a pofadového cisla (98/1,
98/2,....99/58, 98/60.....).

c) kombinace polozek dostupnost (ulozeni) a archivniho Cisla (napf.
dostupnost:skfiri1 Arch.C. 1, 2..., dostupnost:skriri2 Arch.C. 1, 2).

3. Kartotéka podle oboru. Pro identifikaci oboru mohou byt vyuzity slozky
nebo polozka Vedlejsi kli¢ nebo jina nevyuZita polozka ze strany
Umisténi. DalSi ¢lenéni v oboru mize byt metodou:

a) podle prvniho autora
b) zaloZzena na archivnim Cisle.

Nejjednodussi metodou je archivace podle prvniho autora. Tato metoda
nevyzaduje sledovani posledniho archivniho Cisla, které bylo zadano a
umoznuje rychlé vyhledani materialu

121



Pri zapujceni materialu nebo jeho vynéti z archivu doporucujeme uvést
tuto skutec¢nost do vlastnického vztahu.
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33 PUBLIKACNI AKTIVITA

Hodnoceni publikacni aktivity je mozné provadét jak v ramci jedné instalace
OBD Pro pro jednoho uZivatele. Pro hodnoceni publikaéni aktivity je nutné
pouziti Centralni jednotky OBD Pro, ktera umozriuje sbér bibliografickych
zaznamu po siti, z disket nebo pomoci nastroje pro tvorbu formularu.

Pro spravné vyhodnoceni publikacni aktivity je tfeba dodrzet pozadavky kladené
Radou vlady CR pro védu a vyzkum .

Je nutné pouzivat Ciselniky, které budou kontrolovany centralni jednotkou OBD
Pro a jejich zaznamy nejsou editovatelné uzivateli lokalnich jednotek OBD Pro.

Vyhodnocovani publikacni aktivity je provadéno vzhledem k pracovisti, autorovi,
instituci.

Pfi vyhodnocovani publikaCni aktivity 1ze zohlednit typ autora, typ vlastni prace,
vahu zdroje, ve kterém byla prace publikovana a impakt faktor.

proto doporuc€ujme u vlastnich publikaci vyplfiovat
typ autora
typ vlastni prace
pouzivat Ciselniky dodané z centralni jednotky

Centralni jednotka
Centralni jednotka OBD Pro muze existovat jako samostatna databaze.

Slouzi pfedevs§im pro vykazovani publikaéni aktivity a sbér citaci z formulari
nebo z lokalnich jednotek OBD Pro.

Centralni databaze jsou umistény bui na SQL serveru (MS SQL, Interbase,
Informix, pod operacnimi systémy MS NT Server, Linux, ....)

Lokalni jednotka

Lokalni jednotka OBD Pro je samostatné pracujici databaze, ktera je vyuzivana
pro spravu osobnich databazi bibliografickych zaznama. Jejim napojenim

na centralni jednotku je vytvofen uceleny systém pro vykazovani publikacni
aktivity instituce.

Komunikace s centralni jednotkou na platformé klient-server

Tento zplsob komunikace je vyhodny pro pfimy pfistup lokalnich jednotek OBD
Pro k centralnim Ciselnikiim, které jsou spravovany centralni jednotkou OBD
Pro. Vykazovani publikaéni ¢innosti pak probiha kontrolou zaznam na lokalni
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jednotce proti aktualnim centralnim Ciselnikim. V pfipadé neshody dat v
zaznamu lokalni jednotky s centralnim Ciselnikem muize byt Ciselnik aktualizovan
pfimo v centralni databazi (jsou li takto nastavena pfistupova prava).

33.1 Poslat do centra

Tato akce posle zaznamy ur€ené k centralnimu zpracovani do centralni jednotky
OBD Pro, pfi¢emz probéhne kontrola proti centralnim Ciselnikim:

a) Ciselnik autoru
b) Ciselnik zdroju
c) Ciselnik vydavatell

d) Ciselnik typl vlastnich praci
Komunikace s centrem mUze probihat na nékolika rovinach:

33.1.1 Pomoci klient-server platformy

Centralni Ciselniky jsou dostupné z lokalni jednotky dotazem na centralni
databazi:

33.1.2 Bez pouziti klient-server platformy (pro
ucastniky vlastnici lokalni jednotku OBD Pro,
ktefi nejsou fyzicky pripojeni k centru)

Tento zplsob komunikace umozniuje pfenos zaznamu z lokalni jednotky do
centra pomoci disket nebo pomoci internetu. Kontrola vzhledem k centralnim
Ciselnikim probiha dvoufazové: jednak na lokalni jednotce proti stazenym
Ciselnikim (tedy ne pravé aktualnim) a ve druhé fazi v centru tato kontrola je jiz
proti aktualnim Ciselnikam.

Opravy do Ciselnikl jsou provadény z€asti v centru a z€asti na lokalnich
jednotkach, kdy jsou z centra vraceny zaznamy, jejichZ data neodpovidaji datliim
uloZzenym v centralnich Ciselnicich.
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33.1.3 Pomoci aplikace na tvorbu a nacitani formularu.

Tento zpusob komunikace a vyhodnocovani publikaéni aktivity je nejméné
systémovy, nejvice chybovy, ale nevyzaduje instalaci lokalnich jednotek OBD
Pro.

33.1.4 Komunikace pomoci disket

Tato komunikace umozni pfenést na nepfipojenou lokalni jednotku disketu
s nejnovéjsi verzi centralnich Ciselnikd, aby mohly byt zaznamy, uréené
pro vykazovani publikacni aktivity, pfeneseny do centra jiz z€asti zkontrolované.

DalSi kontrola potom probiha na centru, kam jsou zaznamy z diskety, pofizené

na lokalni jednotce, nahrany a zkontrolovany znovu proti iselnikim. Pracovnici
centra jsou pak upozornéni, ze se vyskytuji zaznamy, jejichZ data neodpovidaji
centralnim Ciselnikim a je jim navrzeno

a) vraceni zaznamu autorovi

b) pfidani nové polozky do centralniho Ciselniku.

33.1.5 Komunikace pomoci e-mailu, ftp

Tato komunikace umozni poslat na nepfipojenou lokalni jednotku e-mail s
nejnovéjsi verzi centralnich Ciselnikd, aby mohly byt zaznamy, uréené pro
vykazovani publikacni aktivity, pfeneseny do centra jiz z€asti zkontrolované.
DalSi kontrola potom probiha na centru, kam jsou zaznamy pofizené na lokalni
jednotce odeslany a zkontrolovany znovu proti Ciselnikim. Pracovnici centra
jsou pak upozornéni, ze se vyskytuji zaznamy, jejichz data neodpovidaji
centralnim Ciselnikim a je jim navrzeno

a) vraceni zaznamu autorovi
b) pfidani nové poloZzky do centralniho Ciselniku.

Tento zpUsob komunikace vyzaduje, aby byla lokalni i centralni jednotka
pfipojena k internetu.
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33.1.6 Komunikace pfi pouziti formularu

Komunikace s pouzitim formulari probiha v prvé fazi pfi distribuci vytvorenych
formulard z centra na lokalni jednotky (pomoci disket, e-mailem) a ve druhé fazi
jsou data z téchto formulafi posilana do centra, kde centraini jednotka OBD Pro
umozni nacteni jejich dat.

Pro tento typ komunikace neni nutné pouzivat lokalni jednotku OBD Pro.
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